
  Załącznik nr 1 do Decyzji Nr 14/ 2016 

Dziekana Wydziału Filologicznego PWSZ w Koninie 

z dnia 9 listopada 2016 r. 

w sprawie uzupełnienia narzędzi weryfikacji 

 studenckich praktyk zawodowych 

 na Wydziale Filologicznym 

             

 

 

Katalog umiejętności studenta I stopnia po zakończeniu praktyki zawodowej 

 

 

1 Posiadam umiejętność realnego  planowania czasu pracy realizując zadania 

krótko i długoterminowe 

 

2 Potrafię napisać korespondencję formalną we właściwy sposób w języku 

polskim i obcym (ang/niem): e-mail , notatkę ze spotkania 

 

3 Potrafię przeprowadzić rozmowę telefoniczną z klientem, kontrahentem , 

przełożonym  przy użyciu właściwej formy  języka obcego (ang/niem) i 

polskiego   

 

4 Potrafię asystować przy wykonywaniu zadań, oraz  samodzielnie je 

realizować 

 

5 Potrafię obsługiwać podstawowy sprzęt biurowy, np. kserokopiarkę, fax, 

skaner, niszczarkę  

 

 

 

 

Miejsce, data                                           Podpis Wydziałowego Opiekuna Praktyk Studenckich  

 


