Standardy przygotowania pracy
licencjackiej/inzynierskiej/magisterskiej
na kierunkach studiow prowadzonych

przez Wydziat Spoteczno-Techniczny PWSZ w Koninie

Ogolne zasady dotygee pracy dyplomowej okétaja:

- § 39, 40, 41 Regulaminu studibw PWSZ w Koninie geahik do Uchwaty
Nr 293/V/III/2015 Senatu Ratwowe] Wyisze] Szkoty Zawodowe] w Koninie
z dnia 17 marca 2015 r. w sprawie uchwalenia Regula studiéw Pastwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie);

- Zarzagdzenie Nr 12/201%Rektora PWSZ w Koninie z dnia 17 marca 2015 r.
w sprawie pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowegoazo wzoréw
dokumentow;

- Zarzagdzenie Nr 8/2018 Rektora PWSZ w Koninie z dnia 5raaa2018 r.
w sprawie wdraenia w procesie dyplomowania nowego modutu eDyploaroa
w ramach programu eORDO — portal eORDO Omnis;

— Decyzja Nr 5/2018 Dziekana Wydzialu Spoteczno-Tedmego PWSZ
w Koninie z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie trybhnazozasad procedury
antyplagiatowej stosowanej na Wydziale Spotecznchiieznym.

Ponizsze wymogi dotycg kwestii, ktorych Regulamin nie precyzuje.

Uzupetnienia i ogdélne wymogi dotycgce pracy dyplomowej

1. Przygotowujc praec dyplomowy nalezy:

wykaz& si¢ 0golmp znajomdcig dyscypliny naukowej zwzanej

z tematem pracy,

— wykaz& si¢ umiegtnoscia wyszukiwania literatury przedmiotu, w tym
przynajmniejczterechzrodet obcogzycznych,

— konfrontowa elementy wiedzy teoretycznej z zagadnieniami gttymi,

— sformutowa& zasadniczy problem pracy oraz problemy szczeggtowe

— skonstruowé narzdzia badawcze i zaplanowhadania wtasne,



— zastosowa podstawowe (wymagane) metody badawcze w celdcimago
przedstawienia problemu i analizy wynikow bada

— wiasciwie postugiwa sie stylem gzyka naukowego,

— w spos6b odpowiedni opracodvenateriat graficzny, przypisy i bibliografi

Praca dyplomowa (licencjackazynierska/magisterska) powinna réieharakter

empiryczny i by¢ oparta na:

— badaniach iléciowych, jakd@ciowych, w tym eksperymentach,

— projektach (w nawgzaniu do praktyki i metodyki danej dziedziny, npakza
materialtbw metodycznych),

— studium przypadku,

— innych pracach badawczych.

W miar mazliwosci temat pracy powinien odzwierciedlazainteresowania

studenta i uwzglniat mazliwosci uzyskania materiahirédtowego.

Bezpdrednp opieke nad przygotowaniem pracy dyplomowej sprawuje prmmo

Zbieranie materiatdw powinno odbywsic od momentu ustalenia tematu i planu.

Napisane fragmenty nadg sukcesywnie przekazywagromotorowi w celu ich

akceptacji lub naniesienia uwag uiwiajacych dokonanie zmian.

Praca ma by materialnym dowodem opanowania urgiepsci potrzebnych do

pisania prac dyplomowych i musi dgamodzielnaAutor korzystajcy z obcego

tekstu bez wskazania jegoddta popetnia plagiat, a tym samym dokonuje

kradziery wlasndgci intelektualnej i naraa st na restrykcje prawne. Prace

dyplomowe w PWSZ w Koniniegssprawdzane pod wzglem samodzielrigi

ich wykonania przez autorébw przy pomocy elektronggo systemu

antyplagiatowegoPlagiat.pl Prace, w ktorych wykryte zapgczenia lgds

przekraczaty ustalone wspotczynniki, niedhp dopuszczone do egzaminu

dyplomowego.



Konstrukcja pracy dyplomowej

1. Strona tytutowa — wedtug wzoru (Zakznik nr 1 do Zarmzenia Rektora

Nr 12/2015 PWSZ w Koninie z dnia 17 marca 2015 r.).

Spis tresci

Wstep — stanowi wprowadzenie do badanych i analizowanyegadnié
(okoto 2 stron). Powinien zawidgra wyjasnienie, czego dotyczy praca,
uzasadnienie wyboru tematu pracy, skorelowany wegt cel pracy, oké&enie
charakteru i rodzaju wykorzystanyciiodet, zastosowane metody badawcze,
krotkag charakterystyk struktury pracy.

Tekst pracy — tworzy go poszczegllne rozdzialy i podrozdziaty pracyjret
powinny stanowd logiczmg i zwart tematycznie cakg.

Rozdziat 1 — teoretyczny dotyery gtdbwnego problemu pracy ieticy
przedstawieniem problemu dwietle literatury przedmiotu.

Rozdziat 2 — odniesienie gtébwnego problemu do konkretnegoweaanego
w pracy dyplomowej, przyktadu (przeesiorstwa, staby, jednostki, organizacji,
instytucji, projektu).

Rozdziat 3 — metodyczno-empiryczny, gdzie w pierwszym podrialé zostat
omowiony przedmiot i cel badawraz z przedstawieniem probleméw i hipotez
badawczych oraz metody badaierwotnych (proces badawczy, zastosowana
technika badawcza i nadzia badawcze, a ta& zakres podmiotowy,
przedmiotowy, terytorialny i czasowy badaa nasfpne podrozdziaty obejmayj
omowienie wynikow badapierwotnych wraz z dyskusj wnioskami.

Struktura pracy (tj. rozdziaty) mie ulec zmianie w zat@osci od dyscypliny
naukowej, z zakresu ktorej pisana jest praca dyplean

W pracy licencjackiej student powinien wykazasic znajomdcia literatury
badanego obszaru i umggjoscia zastosowania nagdzi analitycznych. Praca
powinna by wyraznie ukierunkowana zawodowo. Liczba stron wszystkich
rozdziatow: ok. 45-50.

Praca inzynierska powinna stanowi rozwigzanie typowego zadania
inzynierskiego z wykorzystaniem wiadoguod i umiejtnosci zdobytych podczas

studiéw. Liczba stron wszystkich rozdziatow: ok-3@&.



10.
11.
12.
13.

14.

15.

W pracy magisterskiej wickszego znaczenia nabierac&z teoretyczna, dugca

krytyczrg analiz literatury przedmiotu i badazastanych wraz z koncepcjami

wilasnymi autora, a €%¢ empiryczna stanowi dowdd na poprawdio

zaproponowanych rozwdaan. W pracy magisterskiej wskazane jest

wyodrebnienie w postaci osobnych rozdzialow eg&ci metodologicznej

(rozdziat 3) oraz czsci empirycznej i dyskusji (rozdziat 4) Liczba stron

wszystkich rozdziatéw: ok. 70-90.

Zakonczenie — powinno zawiera podsumowanie i Wy odniesieniem

do sformutowanych na wgiie celow (okoto 2-3 stron). Wynikgje z pracy

spostrzeenia wlasne autora, skonstruowane w formie wnioskéwisz by¢

jednoznaczne i oparte na badanym materiale.

Bibliografia — zawiera wszystkie pozycje, z ktorych autor kotalyprzy pisaniu

pracy, z podzialem na:

a. wydawnictwa zwarte;

b. wydawnictwa cigte;

c. akty prawne;

d. zrodia internetowe.

Streszczenie i stowa kluczowe

Abstract and key words — streszczenie pracy i stowa kluczowe gzyku

angielskim.

Spis tabel

Spis rysunkéw

Spis wykreséw

Spis zahcznikow

Zataczniki:

— narzdzia stosowane w badaniachzgé s3 konstrukcji wtasnej lub dogbne
dla uzytku publicznego za zggdautora);

— tabele z wynikami w formie podsumowania;

— cytowane ustawy, rozpagdzenia lub inne ogéinodagine materiaty.

Oswiadczenie 0 samodzielmei  wykonanej pracy  (Zakcznik

nr 2 do Zarzdzenia Nr 12/2015 Rektora PWSZ w Koninie z dnia rh@rca

2015r.).

Oswiadczenie u udzieleniu licencji(Zalacznik nr 1.1 do Zakcznika Nr 1 do

Decyzji Nr 5 Dziekana Wydziatu Spoteczno-TechnigmdPWSZ w Koninie
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z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie trybu oraz zgsadedury antyplagiatowej
stosowanej na Wydziale Spoteczno-Technicznym).

16. Oswiadczenie studenta stosowane w ramach procedury tplagiatowej
(Zakgcznik nr 1.3 do Zakznika Nr 1 do Decyzji Nr 5 Dziekana Wydziatu
Spoteczno-Technicznego PWSZ w Koninie z dnia 20can&018 r. w sprawie
trybu oraz zasad procedury antyplagiatowe] stoseyvaa Wydziale Spoteczno-
Technicznym.

17. Karta ewidencyjna pracy dyplomowej (Zakcznik nr 3 do Zargdzenia
Nr 12/2015 Rektora PWSZ w Koninie z dnia 17 mar@azr.).

Kryteria formalne dotyczace tekstu pracy licencjackiej

1. Ustawienia ogolne:

Format A4
Marginesy (prawy, lewy, goérny, dolny) | 2,5cm
Margines na oprawe lcm

Justowanie (wyréwnanie)

obustronne, bez dzielenia wyrazéw

Numerowanie stron

ciaggta, prawy, dolny rog
brak numeru strony na stronie tytutowe;j

Czcionka (jednolita w catej pracy)

Times New Roman

Wielko$¢ czcionki tekstu podstawowego| 12 pkt
Interlinia tekstu podstawowego 15
Wciecie akapitu 1,25 cm
Wielko$¢ czcionki przypisow 10 pkt
Interlinia przypiséw 1

2. Spis trdci powinien by przejrzysty, z wyranym podziatem na rozdziaty

i podrozdziaty oraz z podaniem strony, na ktérejosie rozpoczynaj

Przykifad:
Spis tresci

RT3 - o
Rozdziat 1. Tytut pierwszego rozdziatl............c.covvi i, 4
1.1. Tytut pierwszego podrozdziatu ............c.ooiiiiiiiiiiii e 4
1.2.  Tytut drugiego podrozdziatu ............cooveiiiiiiiiiiiiii e 6

1.2.1. Tytut pierwszego podrozdziatuzsizego rzdu .................. 6

1.2.2. Tytut drugiego podrozdziatu #8zego rzdu .....................
1.3. Tytut trzeciego podrozdziatu ............ccoiiiiiiiii 10




Rozdziat2. Tytut drugiegcrozdziatu ..o, 11
2.1. Tytut pierwszego podrozdziatu ..........c.ccovoiiiiiiiiiiii e 11
2.2.  Tytut drugiego podrozdziatu ...........ccoeviviieiii i 13
2.2.1. Tytut pierwszego podrozdziatuzsizego rzdu ................. 13
2.2.2. Tytut drugiego podrozdziatu #8zego rzdu ................... 15
2.3.  Tytuttrzeciego podrozdziatl ...........ccoeeiiiiiiiiiiii e, 18
3. Kazdy rozdziat powinien rozpoczyaaic od nowej strony.
Tytut rozdziatu 16 pkt, pogrubiony
wysrodkowany
bez kropki na kacu
jeden wiersz wolny po tytule rozdziatu
Takie samo formatowanie nalezastosowado innych cesci pracy, takich jak:
Spis tréci, Wskp, Zakaczenie, Bibliografia, Spis tabel, Spis rysunkéwjsSp
wykreséw (spisy tabel, rysunkow, wykresow mogy¢ w uktadzie cigtym
i nie musza zaczyné& sig od nowej strony), Streszczenie, Abstract, Spis
zalcznikdw, Zahczniki.
4. Podrozdziaty powinny znajdowaie w ukfadzie cagtym, nie naley rozpoczyné
ich od nowej strony.
Tytut podrozdziatu 14 pkt, pogrubiony
wyréwnany do lewej (wyréwnanie 0)
wciecie 1,25
bez kropki na kacu
jeden wiersz wolny po tytule podrozdziatu
5. Podrozdziaty niszego rzdu powinny znajdowasie w uktadzie cigtym.

Tytut podpodrozdziatu 12 pkt, pogrubiony

wyréwnany do lewej (wyréwnanie 0)

wciecie 1,25

bez kropki na kacu

jeden wiersz wolny przed tytutem podpodrozdziatu




Przykifad:

Rozdziat 1.

Tytut rozdziatu

1.1. Tytut podrozdziatu

Tekst podrozdziatu napisany czcignkimes New Roman o wielkoi 12 pkt,

wyjustowany obustronnie z interlgil,5. W tekcie dopuszczalnegsstosowane

konsekwentnie wyrinienia kursywa badz pogrubienie.

1.1.1. Tytut podrozdziatu nizszego rzdu
Tekst podpodrozdziatu napisany czcignkimes New Roman o wielkoi
12 pkt, wyjustowany obustronnie z inter}rii,5.
Wyliczanie elementow:
a. wyliczanie pierwszego ¢zu,
— wyliczanie drugiego rdu,
— wyliczanie drugiego rdu,

h

b. wyliczanie pierwszego ezlu.

6. Wyliczanie elementow

element pierwszego poziomu a.
wciecie z lewej: 1,25 cm
wysunkcie: 2 cm
element drugiego poziomu -

wciecie z lewej: 2 cm
wysunkcie 2,5 cm

7. Prag naley pis& w czasie przesztym oraz w formie bezosobowej,

np.: przeanalizowano, opisano, przedstawiono, arstalNie naley postugiwa

si¢ zwrotami o charakterzeargonowym, kolokwialnym, gwarowym.

8. W telkscie pracy dopuszczalneg swvyréznienia kursywy badz pogrubienia
(stosowane konsekwentnie), nie stosugepsidkrdélen orazrozstrzelg
tekstu.



9. Przywotany w pracy cytat powinien zo&taimieszczony w cudzystowie.
Przy skracaniu cytatu opuszczone fragmentyayat@znaczy trzema kropkami
ujetymi w nawias kwadratowy. Numer przypisu oraz Kepponczaca zdanie
nalezy umiesci¢ po cudzystowie.

Przykifad:

Jak stwierdza K.A. Klogski ,[ustuga] jest ukierunkowanna beneficjenta [...

czynndcig, wykonywary za zgod zleceniodawcy [...] przez zleceniobigrg

zaspokajajca potrzeby beneficjenta [...}

10. Przy wprowadzaniu skrétéw przy pierwszymyaiu naley zastosowa petry
forme, a w nawiasie stosowany w dalszejdtz pracy skrot.
Przyktfad:
Wedtug danych World Bank Institute (WBI) .... . WHB/ swoich opracowaniach
podkréla .... .

11. Na kacu wiersza nie mag wysktpowa pojedyncze litery lub spaojniki.
Przeniesienia spoéjnika do kolejnego wiersza zyaldokonywa& przy wyciu

twardej spacji (Ctrl + Shift + spacja).

12. Tabele oraz rysunkii wykresy nie mpgychodz¢ poza marginesy i nie powinny
przechodzi na kolejr strore. Nalezy je wysrodkowa i zastosowa& numeracs

cyframi arabskimi.

13. Tabele

Tytut nad tabe

10 pkt, pogrubiony

wyjustowany obustronnie

interlinia: 1

bez kropki na kacu

przed tytutem jeden wiersz wolny (interlinia: 1,5)
Tekst w tabeli 10 pkt, pogrubiony

wyjustowany obustronnie

interlinia: 1

w pierwszym wierszu i/lub kolumnie mioa zastosowa
czcionlke pogrubion oraz tto 15% szakgi

Zrodio tabeli 10 pkt

wyjustowane obustronnie

interlinia: 1

po zrédle jeden wiersz wolny (interlinia: 1,5)

1 K.A. Klosinski, Swiatowy rynek ustug w pogtkach XXI wiekuPWE, Warszawa, 2011, s. 9.



Przykifad:

Tabela 1.Wybrane definicje danych, informacji, wiedzy

Autor DANE INFORMACJA WIEDZA

Materska Fakty, znaki, obserwacjeDane w relacjii Odniesienie zlponych

(2007) zapisane ,na” lub ,w"| do specyficznego kontekstu struktur informacyjnych
medium. dziatania lub wypowiedzi| do nowych kontekstov

zorganizowane stosowniedziatania.
do pewnych kategorii.
Jemielniak | Pozbawione kontekstowUporzdkowane dane Zorganizowany w struktgr
(2012) ciggi znakow w skiadni. | w okreslonym kontekcie. zbiér informacji oraz reguhy
jej interpretowania.
Niklewicz- Wzory, rysunki, fakty,| Dane powizane ze sab| Informacja zastosowana

Pijaczyiska, | stwierdzenia. w okre&lonym kontekcie. | w praktyce. Rozumieni¢
Wachowska i interpretacja zjawisk
(2012) Bodziec do dziata

i wyciggania wnioskow.
Stefanowicz | Elementy  komunikaty Relacja, ktéra zachodziJednoczesne uwzglnienie
(2013) zapisane za pom@g micdzy elementam| informacji, kontekstu
odpowiednich znakéw. | komunikatu. oraz dgwiadczenia.
Zrodio: opracowanie wiasne na podstawie K. Matersikarmacja w organizacjach spoteciztwa wiedzy,
Wydawnictwo SBP, Warszawa 2007; D. Jemielnidgdarzdzanie wiedz podstawowe pefia,
[w:] Zarzmgdzanie wiedgz, red. D. Jemielniak, A. Kaminski, Wolters Kluwer, Warszawa 2012, s. 24 i 39;
M. Niklewicz-Pijaczyiska, M. Wachowska, Wiedza - Kapital ludzki — InnowacjePrawnicza

i Ekonomiczna Biblioteka Cyfrowa, Wroctaw 201218; B. Stefanowiczlnformacja, wiedza, gdrosé¢,
Zaktad Wydawnictw Statystycznych, Warszawa 20137s11, 63, 100.

14. Rysunki i wykresy

Rysunek/wykres wysrodkowany

z obramowaniem (kolor: czarny, szerékol)
przed rysunkiem/wykresem jeden wiersz wo|ny
(interlinia: 1,5)

Tytut pod rysunkiem/wykresem
migdzy rysunkiem/wykresem a tytutem jeden wiefsz
wolny (interlinia; 1,5)

10 pkt, pogrubiony

wyjustowany obustronnie

interlinia: 1

bez kropki na kacu

Zr6dio rysunku/wykresu pod tytutem

10 pkt

wyjustowane obustronnie

interlinia: 1

po zrédle jeden wiersz wolny (interlinia: 1,5)




Przykifad:

70
60
50
40
30
20

Y ity
Rolnictwo Przemyst Ustugi

= 1997 = 2007

Wykres 1. Udziat sektoréw gospodarki w wartéci produkcji w Polsce w % w latach 1997 i 2007
Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie OEOBCD in Figures 200%ttp://dx.doi.org/10.1787/0if-2009-en
[dostp: 4.04.2015].

IvV. Zasady konstruowania przypisow

1. Przypisy mog mie¢ charaktegrodtowy, uzupetniajcy, odsytagcy, wyjasniajacy
lub polemiczny.
2. W systemie oksfordzkim przypisy umieszczara dole strony, na ktorej znajduje
si¢ tekst, do ktorego przypisesodnosi.
3. Numeracja przypiséw powinna ndieharakter cjgty od pierwszego do ostatniego
przypisu w catej pracy dyplomowe.
4.  Przyktady przypisowrodiowych:
a. wydawnictwo zwarte, jeden autor (inicjaty imion begacji!y
b. wydawnictwo zwarte, dwoch lub trzech autofow
c. wydawnictwo zwarte, wicej niz trzech autoréw
d. wydawnictwo zwarte, autor korporatywny (cialo zlowe uznane

za odpowiedzialne za spadzenie dokumentt)

2 K.A. Kiosinski, Swiatowy rynek ustug w pogtkach XXI wiekuPWE, Warszawa, 2011, s. 9. W. Gasparski,
Wykiady z etyki biznesu: nowa edycja uzupehitvgzsza Szkota Przeddiiorczdici i Zarzdzania im. Leona
Kozminskiego, Warszawa 2007, s. 27.

3 J. Matysiewicz, D. Baliska, S. SmyczelSektor ustug profesjonalnych: usieciowienie, atmynarodowienie,
dyfuzja wiedzyPlacet, Warszawa 2014, s. 12.

4 S. Komorowski i in.Rozwdj sektora e-ustug swiecie,PARP, Warszawa 2010, s. 115.

5 OECD, WBI,Korea and the Knowledge-based Economy: Making thasition, Paris 2000, s. 13.
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e. praca zbiorow&

f. artykut w pracy zbiorowéj
g. artykutw czasopimie®
h. akty normatywng

zrodia literatury pozyskane w Internecie (rgleisury¢ hipergcza!)
— artykuly i opracowania pozyskane z Interrt@tu
— artykuly umieszczone bezfrednio w witrynie internetowéj
— artykuly z wyda internetowych gazet i czasopi¥m
— informacje z serwiséw internetowych (madz/¢ poprzedzone nazw
witryny internetowej)®
5. W przypadku powtarzaniagsirodta naley zastosowazapis skrocony:
a. jezeli cytowania pracy naguja bezpdrednio po sobi 1°,

b. jezeli cytowanezrddio rozdzielaj inne przypisy? X7 18,

6 Spoteczéstwo informacyjnered. J. Papska-Kacperek, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa828016.

7 J. tacucki, Czynniki wplywajce na jakéé ustug profesjonalnychiw:] Marketing ustug profesjonalnych,
Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej w Poznaniu, Paz8800, s. 27-38, s. 29.

8 M. Berezhski, J. Hotubiec, D. WagneKapitat ludzki i spoteczny a zajdzanie wiedg, ,Mazowieckie Studia
Humanistyczne” 2012, nr 1-2, s. 183-203, s. 190.

9 Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziakingospodarczej, Dz.U. Nr 173, poz. 1807 zmdm.
Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 13 jmziernika 2005 r. w sprawie oltenia wysokéci odsetek
ustawowych, Dz.U. Nr 201, poz. 1662.

10 G. Bellinger, D. Castro, A. MillsData, Information, Knowledge, and Wisdohttp://www.systems-thinking.
org/dikw/dikw.htm [dosip: 9.01.2015]. OECDOQECD in Figures 2009http://dx.doi.org/10.1787/0if-2009-en
[dostp: 4.04.2015].

11 M. Wasowski,Co to jest Big Data? Nie bdjcieesina pewno nie inwigilacjshttp://natemat.pl/52911,co-to-
jest-big-data-nie-bojcie-sie-na-pewno-nie-inwigigafdostp 3.02.2015]Big Data — metoda analizy danych
http://rynekinformaciji.pl/big-data-metoda-analizgrd/ch/ [dosip: 3.02.2015].

12 A Halicki, Przed nami rewolucja w e-handltForbes” z dnia 11.09.2015, http://www.forbes.plitid-przed-
nami-rewolucja-w-e-handlu,artykuly.html [dept 18.11.2015]. B. Bednarek-MichalskaDcena jakeci
informacji elektronicznej: putapki sieGJEBIB” 2007, nr 5, http://www.ebib.pl/2007/86/dap?bednarek [dogp:
28.07.2015].

13 Citybank.pl https://www.online.citibank.pl/ [dogp: 18.11.2015].

¥ D. llnicki, Przestrzenne zrdicowanie poziomu rozwoju ustug w Polsce: teoretgcz praktyczne
uwarunkowania badg Instytut Geografii i Rozwoju Regionalnego Uniwgetu Wroctawskiego, Wroctaw 2009,
s. 55.

5 |bidem s. 67.

16 J, Kisielnicki, H. SrokaSystemy informacyjne biznesu: informatyka dlagd#ania, Agencja Wydawnicza
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