ZARZADZENIE NR 1/2015
KANCLERZA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

Z dnia 30 czerwca 2015 r.

w sprawie zabezpieczenia sprzetu komputerowego przed niepowolang ingerencja w PWSZ

w Koninie

§1

1. Zarzadzenie wprowadza  instrukcje postepowania w celu zabezpieczenia sprzetu
komputerowego nalezacego do PWSZ w Koninie przed nieupowaznionym dostepem do
wewnetrznych podzespolow komputerow oraz dbatosci o bezpieczenstwo informacji
nalezacych do PWSZ w Koninie.

2. Instrukcja postepowania stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Zarzadzenie dotyczy wszystkich pracownikéw PWSZ w Koninie korzystajacych ze sprzetu
komputerowego.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KANCLERZ
/-1 mgr Danuta Rakowska

RADCA PRAWNY
/-1 Katarzyna Klapsa



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Kanclerza nr 1/2015

z dnia 30 czerwca 2015 r.

Instrukcja postepowania w celu zabezpieczenia sprzetu komputerowego nalezacego do PWSZ
w Koninie przed nieupowaznionym dostepem do Srodka komputeréw oraz dbalosci
o bezpieczenstwo informacji firmowych

§1
1. Kazdy zakupiony sprzet komputerowy podlega obowigzkowemu zaplombowaniu przez
pracownika Biura ds. Administracyjno — Gospodarczych.

2. Pracownika odpowiedzialnego za oplombowanie sprzgtu wyznacza Kierownik Biura ds.
Administracyjno — Gospodarczych.

§2

1. Niezwlocznie po zakupie nowego sprzgtu komputerowego Wyznaczony pracownik z Biura
ds. Administracyjno — Gospodarczych umieszcza plombe¢ na opakowaniu, w miejscu
uniemozliwiajacym niepowotany dostep do zawartosci.

2. Plomba z opakowania zostaje usuni¢ta na pisemny wniosek Kierownika Biura ds.
Informatyzacji skierowany do Kanclerza w chwili przygotowywania sprzetu do oddania do
uzytku.

3. Wyznaczony pracownik z Biura ds. Administracyjno — Gospodarczych za zgoda Kanclerza
usuwa plombe z opakowania i niezwlocznie zamieszcza nowa plombe na sprzecie
komputerowym, w miejscu uniemozliwiajagcym ingerencj¢ osob nieupowaznionych do srodka
sprzetu.

§3
1. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia plomby nalezy niezwlocznie, nie pdzniej niz w

ciggu 24 godzin od chwili wystapienia zdarzenia, poinformowac o tym fakcie Kanclerza.

2. Powiadomienia o zniszczeniu lub uszkodzeniu plomby na sprzgcie komputerowym dokonuje
pracownik, ktory jest aktualnie odpowiedzialny za ten sprzet.

Powiadomienia dokonuje si¢ w formie pisemne;.

W powiadomieniu nalezy podac¢ kiedy oraz w jakich okoliczno$ciach doszto do uszkodzenia
lub zniszczenia plomby.

5. Kanclerz po zapoznaniu si¢ z treScig otrzymanego powiadomienia podejmuje decyzje
o dalszym post¢gpowaniu.

§4
1. W przypadku nieuprawnionego zerwania plomby, pracownik ponosi konsekwencje

z przepisow Kodeksu Karnego dotyczacych przywlaszczenia powierzonego mienia (art. 284
§ 2 KK).

2. Zapis pkt. 1 stosuje si¢ odpowiednio do pracownikow, ktorzy niezwlocznie nie powiadomili
Kanclerza o zniszczeniu lub uszkodzeniu plomby zgodnie z § 3.






