Zafgcznik do zargdzenia Nr 11/2017
Rektora PWSZ w Koninie z dnia

21 lutego 2017 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Systemu biblioteczno-
informacyjnego PWSZ w Koninie

REGULAMIN SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
Biblioteki im. prof. Mariana Walczaka Rstwowe] Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Koninie

I. Postanowienia ogdlne

§1
Biblioteka im. prof. Mariana Walczaka #awowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Koninie, zwana
dalej ,Biblioteky”, jest jednostl ogdlnouczelniasm dziatapca zgodnie z ustayz dnia 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2012 poz. 642), ugtandnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. z 2016 r. poz.1842, ze zm.), ugtawdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych(Dz.U. z 2016 r. poz. 922) oraz na podstawie staRMUEZ w Koninie.

§2
Niniejszy Regulamin oketa:
1) Organizag} Biblioteki, w tym sposéb i warunki korzystania tBoteki oraz zakres i zasady
jej dziatalndgci;
2) Tryb dziatania Rady Bibliotecznej.

§3
Biblioteka jest obowgzana do wykonywania zadania, polegajgo na upowszechnianiu i ponaaiu
osiggnie¢ nauki, kultury narodowej i techniki, w tym poprzgemmadzenie i udogtnianie zbioréw
bibliotecznych i informacyjnych.

§4
W ramach zadania, o ktérym mowa w § 3, BibliotekazaezegoInéci:
1) prowadzi obstug biblioteczry uzytkownikéw Biblioteki, w tym:
a) studentéw i pracownikow PWSZ w Koninie,
b) innych osoéb - w zalamosci od warunkow istnieicych w Bibliotece oraz potrzeb tych
0so6b;
2) prowadzi dziataln&t bibliograficzra, dokumentacyijy naukowd i publikacyjrs studentéw
i pracownikéw PWSZ w Koninie, a tak& innych osob za zgedRektora;
3) prowadzi dziatalng& wystawiennicz, edukacyjg i popularyzatorsi
4) gromadzi, opracowuje, przechowuje, konserwuje taliguje i udosgpnia zbiory w zakresie:
a) caloksztattu gimiennictwa studentéw i pracownikéw uczelni orazyicm zasobdéw
informacji  publikowanych w formie CD, baz danych blmtecznych
i bibliograficznych dosfpnych na miejscu w Bibliotece i on-line, w tym ws#gch
publikacji materiatdw opracowywanych przez Uczelhib inne podmioty - w ramach
wspotpracy z Uczelnj
b) materiatdw specjalnych zwdanych z realizagjzada Uczelni (dokumenty graficzne,
dzwickowe, wizualne, audiowizualne, elektroniczne i nne
5) udziela pomocy merytorycznej w zakresie dziatétndiblioteczno-informacyjnej jednostkom
i komorkom organizacyjnym PWSZ w Koninie.

1



§5
Biblioteka mae wspétdziatd w wykonywaniu obstugi bibliotecznej z bibliotekpubliczry na
podstawie porozumienia dotyzgo:
1) udostpniania lub przekazywania materiatéw bibliotecznych
2) przekazywania informacji na temat gromadzonych rigtav bibliotecznych;
3) udzielania pomocy instrukcyjno-metodycznej i szkadevej;
4) wspolpracy przy prowadzeniu dziatafigoedukacyjnej.

§6
Biblioteka, realizyjc funkcg biblioteki naukowey:
1) shuzy potrzebom nauki i ksztatcenia, zapewsgajdostp do materiatdw bibliotecznych
i zasobow informacyjnych niezbnych do prowadzenia prac naukowo-badawczych oraz
zawieragcych wyniki bada naukowych;
2) prowadzi dziataln@ naukowo-badawezw zakresie bibliotekoznawstwa, a takw zakresie
obstugiwanych przez gidziedzin.

§7
. Ustugi Biblioteki g bezplatne, z zastrzeniem ust. 2.
. Optaty mog by¢ pobierane:
1) za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprafitzne oraz wypiyczenia
miedzybiblioteczne;
2) za wypayczenia materiatéw audiowizualnych;
3) w formie kaucji za wyptyczone materiaty biblioteczne;
4) za niezwrécenie w terminie wypazonych materiatdw bibliotecznych;
5) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrécenieraddw bibliotecznych.
3. Wysokda¢ optat, o ktérych mowa w ust. 2 nie peoprzekraczakosztow wykonania ustugi.
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§8
. Dyrektor jest odpowiedzialny za zatatwianie sprawawach zadaBiblioteki.
2. Do zafatwiania okrdonych spraw dyrektor mie powotywa& zespoty problemowe na state lub na
czas oznaczony albo do wykonania glaeego zadania.
3. Na wniosek dyrektora Rektor zatwierdza:
1) struktue organizacyjn Biblioteki oraz szczegotowe zadania stanowisk yplab komorek
organizacyjnych w Bibliotece zawarte w gzniku nr 1 do Regulaminu;
2) powotane zespoty zadaniowe do zatatwianiadéngch spraw;
3) inne regulacje wewgtrzne dotyczce ustug Biblioteki, w tym dotygze pobierania optat,
o ktérych mowa w 8 7.
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§9
Biblioteka udostpnia zbiory poprzez:
1) udostpnianie na zewgtrz (wypazyczalnia);
2) udosgpnianie na miejscu (czytelnia);
3) wypazyczanie mgdzybiblioteczne.

§10
Prawo do korzystania ze zbiorow nabywa go zapoznaniu z Regulaminem Biblioteki, Zaboiu
karty czytelnika oraz podpisaniu karty zobgeania czytelnika.

§11
Korzystanie z Biblioteki odbywa @ina podstawie wanej Elektronicznej Legitymacji Studenckiej
(studenci PWSZ w Koninie), karty bibliotecznej ldbwodu osobistego (pozostate osoby).



8§12

1. Administratorem danych osobowych czytelnikéw jesthddwowa Wysza Szkola Zawodowa
w Koninie z siedzil przy ul. Przyjani 1, 62-510 Konin.

2. Dane osobowe czytelnikbwa schronione zgodnie z ustgwo ochronie danych osobowych
i przetwarzane wyktznie do celow ok&onych w art. 4 ustawy o bibliotekach oraz art.u88awy
Prawo o szkolnictwie wiszym.

3. Dane mog by¢ udostpniane tylko na podstawie przepisow prawa.

4. Czytelnik ma prawo dogpbu do tréci swoich danych osobowych, ich poprawiania oraz
obowigzany jest poinformowé@a niezwtocznie o ich zmianie.

5. Podanie danych jest obakowe i wynika z przepisow ustawy Prawo o szkolmietwyzszym.

§13
1. Studenci po zakzeniu lub przerwaniu studiow oraz pracownicy PW®&ZKoninie przy
rozwigzaniu stosunku sibbowego z PWSZ w Koninie rozliczajsic z Biblioteks na podstawie
karty obiegowej. Po uzyskaniu podpisu na karcieegiivej dane zytkownika g usuwane
Zz komputerowej bazy Biblioteki.
2. Pozostali aytkownicy posiadajcy kare czytelnika mog w kazdym czasie ziy¢ ustrm
rezygnag. Po zl@eniu rezygnacji danezytkownika g usuwane z komputerowej bazy Biblioteki.

§14
Pierwszéstwo w zakresie dogtu do materialtdbw dydaktycznych i naukowych gromagzb
w Bibliotece maj studenci oraz pracownicy dydaktyczni PWSZ w Kosini

8§15
Szczegodtowe zasady udgshiania ks¢gozbioru okrélaja dalsze postanowienia.

Il. Wypo zyczalnia

8§16
Przy zapisie do Wypgyczalni obowjzuje okazanie wanej legitymaciji studenckiej — studenci PWSZ
lub dowodu osobistego — pozostale osoby.

§17

1. Ksigzki zarezerwowane przez katalog online mpledebré w ciaggu 5 dni roboczych od daty
zlozenia rezerwaciji.

2. Ksigzki zamowione natey odebr& w ciagu 5 dni roboczych od daty otrzymania powiadomienia
poczt elektroniczr o dostpnasci ksigzki.

3. Po uplywie powyszego terminu rezerwacja i zamowienie zasaaulowane.

4. Po zarejestrowaniu wypgczei i zwrotéw czytelnik ma obowrek sprawdzi stan swojego konta
i zgtosic ewentualne uwagi. Po wigiu z Wypayczalni zastrzeenia nie bdg uwzgkdniane.

§18

1. Biblioteka powiadamia za grednictwem poczty elektronicznej o Ziajgcym sk terminie zwrotu
oraz o przetrzymaniu kgiki.

2. Przed uptywem terminu zwrotu istnieje #liwvos¢ prolongaty. Warunkiem dokonania prolongaty
jest brak zaméwienia na dapozycg.

3. Czytelnik mae dokona samodzielnej prolongaty poprzez konto internetowéarunkiem
dokonania prolongaty jest brak zaméwienia naagazycg.

4. Przetrzymanie kgiek oraz wykorzystanie limitu liczby wypgczen skutkuje automatyczn
blokady konta.

§19
Kara za przetrzymanie kgki naliczana jest przez system biblioteczny w sposiégty (dni robocze
i $wieta), od kadego wypayczonego woluminu.
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§ 20
1. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wiygmzonych materiatéw bibliotecznych czytelnik jest
zobowpgzany je odkupi.
2. W sytuacji niemanosci odkupienia wypgyczonej ksizki czytelnik mae przekaza Bibliotece
publikacg o podobnej wartei - zgodmn z profilem zbioréw lub wedlug uzgodmiedokonanych
z dyrektorem Biblioteki.
3. Biblioteka nie przyjmuje ekwiwalentu piexinego za zagubione lub zniszczoneyHsi

Ill. Wypo zyczanie medzybiblioteczne

§21
Biblioteka realizuje wypyczenia m¢dzybiblioteczne kaizek z bibliotekami na terenie kraju.

§22
Prawo do skladania zamoOwie na materialy sprowadzane w ramach wypaen
miedzybibliotecznych majstudenci oraz pracownicy PWSZ w Koninie.

§23

1. Studenci oraz pracownicy PWSZ w Koninie magdpkonywa& zamowié miedzybibliotecznych
w Wypazyczalni, po wypetnieniu druku zaméwienia.

2. W celu zt@enia zamoéwienia na kgike¢ nalery poda& nazwisko i im¢ autora, tytut, miejsce i rok
wydania oraz ISBN.

3. Przed zlgeniem zamowienia czytelnik jest zoba@wany do ustalenia, czy zamawiana pozycja nie
jest dosgpna w zbiorach bibliotek na terenie Konina.

4. Po sprowadzeniu zamowionych &tk do Biblioteki czytelnik jest informowany e-mano lub
telefonicznie.

5. Ksigzki sprowadzone w ramach wypazer migdzybibliotecznych udogpniane g wylacznie na
miejscu w Czytelni, na okres wskazany przez bibketvypozyczapca.

§24
Biblioteka wypaycza zbiory wtasne bibliotekom na terenie krajwhkees 28 dni.

IV. Czytelnia Naukowa i Komputerowa

§ 25
. Czytelnia jest ogdlnodogina w zakresie korzystania z ¢gdzbioru podgcznego, czasopism
biezacych i archiwalnych oraz wydawnictw elektronicznych
. Ksigzki z ksiegozbioru podgcznego i czasopisma oraz materiaty specjalne egioisine §
wytgcznie na miejscu.
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§ 26

1. Z baz danych oraz innyctrédet elektronicznych dagtnych w Bibliotece skorzystamazna na
stanowiskach komputerowych Czytelni Komputeroweazona stanowiskach komputerowych
w Uczelni.

2. Poza sie@ Uczelni dosip do baz mdiwy jest po zalogowaniu. Hasto depu czytelnik
otrzymuje w chwili zapisu do Biblioteki.

3. Dostkp do elektronicznych baz danych naukowych gwstch w Bibliotece okrdaja warunki
licencji tych baz.



8§ 27
1. Czytelnik ma prawo do korzystania z Internetu wtelnjach wybkcznie w celach naukowych
i edukacyjnych z poszanowaniem przepisow ustawsawie autorskim i prawach pokrewnych.
2. W przypadku naruszenia powszych zasad bibliotekarz ma prawo poprosizytelnika
0 opuszczenie stanowiska komputerowego.
3. Biblioteka nie odpowiada za dane zapisywane naabfskomputerdéw.

§28
Na terenie Biblioteki czytelnicy majprawo do korzystania z wlasnego spuz komputerowego
z wyjatkiem przewodowego dagiu do Internetu.

§29
Kazdorazowo odwiedziny w Czytelni czytelnik jest zobgmany potwierdzi wpisem do rejestru
odwiedzin.

V. Tryb dziatania Rady Bibliotecznej

§ 30
1. Przewodnicgcy Rady Bibliotecznej, zwanej dalej ,Rgdkieruje jej pracami.
2. Czionek Rady wykonuje czynéa powierzone mu przez przewodriCego.
3. Przewodnicacy i pozostali cztonkowie Rady nie otrzymuwjynagrodzenia ani zwrotu kosztéw za
udziat w pracach Rady.

§31
1. Rada wykonuje zadania wynikap z kompetencji okééonych w statucie PWSZ w Koninie na
posiedzeniach.
2. Posiedzenia odbywapi¢ nie rzadziej ni raz w roku akademickim.

§32
1. Przewodnicgcy Rady mae, spdéréd czionkow Rady, powotywazespoty problemowe na state lub
na czas oznaczony albo do wykonania &kreego zadania, wyznacaaj przewodniczcego
zespotu.
Przewodniczcy zespotow problemowych kiegupracami tych zespotow.
Zespoty problemowe wykonyzadania przydzielone przez przewodagego Rady.
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§ 33
Przewodniczcy Rady przekazuje Rektorowi informacje o pracaadyR

8§34
Obstug organizacyjno-technicarRady, w tym odpowiednie pomieszczenie i wypesée, zapewnia
dyrektor Biblioteki.

VI. Przepisy porzadkowe

§ 35
Na terenie Biblioteki obowruje cisza.
Zabrania s uzywania telefonéw komoérkowych i odtwarzaczyndekowych.
W Bibliotece obowizuje zakaz spgywania positkow oraz wnoszenia napojow.
Biblioteka nie obstuguje czytelnikbw w stanie wskazym na spgycie alkoholu lub innych
srodkow odurzajcych.
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§ 36
Czytelnicy zobowizani @ do pozostawienia odzig wierzchniej w szatni, a dych toreb
w teczkowni.

§ 37

1. Uzytkownikéw Biblioteki obowjzuja powszechnie stosowane zasady korzystania z ifitytu
uzyteczndci publicznej, zasady korzystania z Biblioteki itaty zawarte w zatzniku nr 2 do
Regulaminu oraz przepisy padkowe ogtoszone przez Bibliotek

2. Czytelnicy mag obowizek szczegblnego przestrzegania przepiséw bhpozpgbowizujacych
w Bibliotece.

3. Czytelnikbw obowazuje zgtaszanie zauwanych brakow i uszkodzonych materiatow
bibliotecznych.

VII. Postanowienia koncowe

§ 38
Rozstrzyganie spraw nie @bjch Regulaminem i przepisami szczegdllnymi orazawpspornych
nalezy do kompetencji dyrektora Biblioteki.

§ 39
Czytelnikowi przystuguje prawo odwotaniagsod decyzji dyrektora Biblioteki do Rektora PWSZ
w Koninie.

§ 40
Regulamin wchodzi wycie z dniem 1 marca 2017 r.



