Zalgcznik do zargdzenia Nr 36/201&ektora
PWSZ w Koninie z dnia 11 lipca 2018 .

Instrukcja
w sprawie zasad oraz trybu likwidacji sktadnikéw magatkowych
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie

§1

Instrukcja okréla zasady i tryb oraz czyném zwigzane z wszexiem, prowadzeniem oraz
zakaczeniem likwidacji sktadnikow matku w Pastwowe] Wy:szej Szkole Zawodowej
w Koninie.

§2

Likwidacje srodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz sktadnikow gtiaj
niskocennego przeprowadza powotana przez Kanckomasja Likwidacyjna

§3

1. W stan likwidacji stawiany jesgrodek trwaty, sktadnik wypogania niskocenny lub
sktadnik wyposzenia zaewidencjonowany #oiowo jezeli:

1) nasgpito naturalne i catkowite jego zycie (techniczne i ekonomiczne) w okresie
eksploatacii,

2) ulegt uszkodzeniu lub zniszczeniu w takim stoprie, nie nadaje sido dalszej
eksploatacji lub zagra bezpiecziestwu wytkownika, a jego naprawa lub remomt s
nieuzasadnione ze wzgldw ekonomicznych,

3) zagimt w wyniku kradziey.

2. Procedu¢ likwidacji wszczyna si na podstawie zimnego w sekretariacie Kanclerza
»Wniosku o likwidacje srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
sktadnikéw majatku niskocennego oraz ewidencjonowanego Boiowq’, ktdrego wzor
stanowizat. nr 1 do niniejszej instrukcji.

3. Na podstawie zatwierdzonego przez Kanclerza Préatokkwidacji sktadniki magtku
podlegagce likwidacji @ przekazywane przez wnioskodawdo magazynu wycofanych
z wytkowania rzeczowych skiadnikow m#ju wskazanego przez Biuro ds.
Administracyjno-Gospodarczych, celem ich fizycziileyidaciji.

4. Likwidacjasrodka trwatego musi iyudokumentowana:

1) Protokotem likwidacji rzeczowego sktadnika magtku, ktdrego wzoér stanowzat.
nr 2 do niniejszej instrukciji,

2) Dowodem LT — ,Likwidacja srodka trwatego”, ktGérego wzor stanowi zat. nr 3
do niniejszej instrukcji,

3) Protokotem fizycznej likwidacji, rzeczowego skladnika m#gu, ktérego wzor
stanowizat. nr 4 do niniejszej instrukciji.



§4

Przewodniczcy Komisji Likwidacyjnej, o ktérej mowa w 8§ 2 niniejszej instrukciji,
a w przypadku jego nieobedimp zastpca przewodnicgego:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

prowadzi rejestr otrzymanych z sekretariatu Kameewnioskéw o likwidag oraz
Protokotéw likwidacyjnych nadag im kolejny numer,

wyznacza kadorazowo, do przeprowadzenia poszczegolnych likeyid8-osobowe
zespoly likwidacyjne, przy czym w pracach zdago =zespotu uczestniczy
przewodniczcy lub zastpca jako przewodnigzy zespotu,

ponosi odpowiedzialr$é za terminow i wiasciwa prae danej komisji oraz za
wykonanie postanowfeniniejszej instrukcji,

organizuje oraz kieruje praczespotow likwidacyjnych, wyznacza im konkretne
zadania i czas ich wykonania,

przekazuje wniosek o likwidagcdo Biura ds. Administracyjno-Gospodarczych celem
uzupetnienia przez pracownika zajmueggo st ewidency magtku Uczelni w zat. nr 1
kolumny 6 i 7 tabeli w pkt. | wniosku,

zabezpiecza oraz przekazuje do Biura ds. Admimigina-Gospodarczych wszystkie
dokumenty powstage w toku prac zespotéw likwidacyjnych.

§5

Zespot Likwidacyjny, nie pé&niej niz w ciggu 20 dni od daty otrzymania kompletnie
wypetnionego wniosku:

1)

2)

3)

4)

5)

dokonuje ogldzin sktadnikdw majtkowych zgtoszonych do likwidacji, oraz ustala
stopier ich zwycia, uszkodzenia lub zniszczenia i poréwnuje zsadaieniem
likwidacji podanym we wniosku,
na podstawie dokonanych ustalekresla sposob likwidacji danego sktadnika
majtkowego lub decyduje o mbwosci dalszego jegoaytkowania,
w przypadku gdy Zespoét Likwidacyjny nie jest w sersamodzielnie ocefii czy
dany sktadnik matku powinien zosta poddany likwidacji zleca za peednictwem
Biura ds. Administracyjno-Gospodarczych przygotowwanopinii  podmiotowi
zewretrznemu lub oszacowanie optacaloionaprawy, z wyczeniem skladnikéw
majtku, dla ktérych taka opinia zostatazjwydana i stanowita podstavdo ztazenia
wniosku o likwidacg,
po wykonaniu czynnii, o ktérych mowa w pkt. 1-3 wypetnia protokotwildacii
rzeczowego skiadnika mygku w 3 egzemplarzach. Zaknikami do protokotu $
wniosek, ekspertyzy, opinie, itp. dokumenty potdEpce zasadrnig likwidacji
skfadnika majtku w ewidencji,
wypetniony i podpisany Protokét likwidacji wraz zalgcznikami i Wnioskiem
o likwidacje przedktada Kanclerzowi do zatwierdzenia. Jedeemglarz pozostawia
w swojej dokumentacji oraz po jednym komplecie dokatow przekazuje do:

a) Kwestury wraz z oryginalnymi zgiznikami,

b) Biura ds. Administracyjno-Gospodarczych.



§6

Biuro ds. Administracyjno-Gospodarczych na podstawie otrzymanej od Zespotu
likwidacyjnego dokumentacji oraz zgodnie z obggmijacymi w tym zakresie przepisami:
1) wystawia trzy egzemplarze dowodu LT, dokeyeujikwidacji rzeczowego skiadnika
majtku w ewidencji i uymuje je w rejestrze,
2) dokonuje fizycznej likwidacji rzeczowego sktadnikeajgtku,
3) sporadza protokot fizycznej likwidacji w trzech egzemyzach, jeden pozostawia
w swojej dokumentacji, oraz po jednym komplecie wtakntéw przekazuje do:
a) Kwestury wraz z oryginalnymi zgznikami,
b) Przewodniczcego Komisji Likwidacyjne;j.

§7

Instrukcja wchodzi weycie z dniem 11 lipca 2018 r.



