Zalacznik nr 1 do zarmzenia Nr 26/2014Rektora PWSZ
w Koninie z dnia 15 kwietnia 2014r. w sprawie dafat
zwigzanych z rekrutagj na rok akademicki 2014/2015 w

Paistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie

HARMONOGRAM DZIALA N ZWIAZANYCH Z REKRUTACJ A

w Panstwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie

na rok akademicki 2014/2015

Osoba/
. . . . jednostka -
Lp. Dziatanie Wynik Termin odpowiedzialna za Uwagi
przygotowanie
Przygotowanie systemu| System internetowej kwiecien 2014 Biuro Rekrutacji, |w porozumieniu
internetowej rekrutacji | rekrutacji (IR) aktualny pod Karier i Wspoipracy| z wydziatami,
eORDO pod ktem wzgledem kierunkow, z Absolwentami; na podstawie
aktualizaciji kryteriow kryteribw naboru, uchwaty nr
naboru na studia przeliczania punktow itp. wydzialy — strona | 160/V/V/2013
i przeliczania punktow w formalna Senatu PWSZ w
systemie i (IR) Koninie z dnia
administrator 14.05.2013r. z pdn.
systemu eORDO —| zm.
strona
informatyczna
Ustalenie wzoréw Podanie rekrutacyjne, wzory kwiecien 2014 Biuro Rekrutacji, | konsultacje prawne;
dokumentéw zwizanych | dokumentéw wymaganych Karier i Wspoipracy| w porozumieniu
z rekrutacy od kandydata, wzory decyzji z Absolwentami Z wydziatami,
oraz ustalenie terminow — strona formalna | na podstawie
rejestracji i sktadania uchwaty nr
dokumentéw na rok administrator 160/V/IV/2013
akademicki 2014/2015 systemu eORDO | Senatu PWSZ w
— strona Koninie z dnia
informatyczna 14.05.2013r.z pin.
zm.
Ustalenie skiadu Zarzdzenie kwiecien 2014 Biuro Rekrutacji,
Uczelnianej Komisji w sprawie powotania Karier i Wspoipracy
Rekrutacyjnej Uczelnianej Komisji z Absolwentami
Rekrutacyjnej na rok
akademicki 2014/2015
Ustalenie zasad Zarzdzenie w sprawie zasgdnaj 2014 Kanclerz
wynagradzania za prace wynagradzania za udziat w
w komisjach pracach zwjzanych z
rekrutacyjnych postpowaniem
rekrutacyjnym na rok
akademicki 2014/2015
Ustalenie sktadow Decyzje Dziekanéw maj 2014 Dziekani
Wydzialowych Komisji | Wydziatow Wydziatéw
Rekrutacyjnych
Ustalenie wysoldzi Zarzdzenie w sprawie maj 2014 Kanclerz na podstawie
optaty rekrutacyjnej okreslenia optaty wnoszonej Rozporadzenia
wnoszonej przez przez osoby ubiegaje s Ministra Nauki i
kandydatow 0 przykcie na studia Szkolnictwa
w PWSZ w Koninie Wyzszego
na rok akademicki
2014/2015
Uruchomienie Udostpnienie kandydatom | 16 czerwca 2014 r.| administrator
internetowej rekrutacji n@mozliwosci rejestrowania i systemu eORDO
studia w systemie internetowej
rekrutacji (IR)
Czynndci zwiazane Po zakaéczeniu naboru czerwiec-wrzesie | Biuro Rekrutaciji, Po zebraniu
z rejestrag] kandydatow | kandydatéw na dany 2014 Karier i Wspotpracy| kompletu
i przekazaniem kierunek i forng studiow z Absolwentami dokumentow
dokumentéw do sporadzona zostaje lista ak protokolarne
Wydzialowych Komisji | kandydatéw zawieraga: administrator przekazanie ich do
Rekrutacyjnych oznaczenie kierunku i formy systemu eORDO | Wydzialowej
studiéw, dat sporadzenia Komisji
oraz wykaz kandydatow w Rekrutacyjnej po
uktadzie alfabetycznym, w uptywie 1 dnia
tym numer poradkowy, roboczego od daty




numer kolejny akt w
rejestrze (nr kandydata), ien

i nazwisko kandydata, nume

PESEL.

Lista akt kandydatéw
stanowi zajcznik do
protokotu przekazania
wiasciwej Wydziatowej
Komisji Rekrutacyjnej.

D

=

zakonczenia
danego naboru.

9. Przeprowadzenie 1) Listy rankingowe zgodnie z Wydziatowa z zachowaniem
postpowania 2) Listy kandydatow harmonogramem | Komisja zasad i kryteriow
kwalifikacyjnego na zakwalifikowanych rekrutacji na Rekrutacyjna naboru okréonych
studia i zawiadomienie | 3) Informacje o wynikach | poszczegdlne w uchwale nr
kandydatow kwalifikacji dla kandydatéw | kierunki i formy administrator 160/V/IV/2013

i konieczndci uzupetnienia | studiéw systemu eORDO | Senatu PWSZ w
wymaganej dokumentacji we Koninie z dnia
wskazanych terminach 14.05.2013r. z ptn
4) Wnioskowanie do Rektorp zm.

0 nieuruchomienie kierunku

w przypadku

niewystarczajcej liczby

kandydatéw oraz

0 zezwolenie na wpisanie na

liste kandydatow

zakwalifikowanych do

przyjecia liczle os6b

przekraczajca limit miejsc

10. Przygcie kandydatow ng 1) Listy os6bprzyjetych na | zgodnie z Wydziatowa Z zachowaniem
studia po weryfikacji studia, listy nieprzytych, harmonogramem | Komisja zasad i kryteriow
listy oséb ostateczne protokoty rekrutacji na Rekrutacyjna naboru okréonych
zakwalifikowanych i sprawozdania poszczegdlne w uchwale nr
i powiadomienie 2) Decyzje Wydziatowych | kierunki i formy administrator 160/V/IV/2013
kandydatow Komisji Rekrutacyjnych w | studiéw systemu eORDO | Senatu PWSZ w

sprawie przyjcia/ Koninie z dnia
nieprzygcia na studia, 14.05.2013r. z pdn.
umorzenia pogpowania zm.
rekrutacyjnego

11 Podgcie decyzji w Decyzje Wydziatowych w przypadku Wydziatowa
sprawie uchylenia Komisji Rekrutacyjnych w | zlozenia przez osab| Komisja
decyzji 0 przygciu na sprawie uchylenia decyzji o| przyjeta na studia | Rekrutacyjna
studia przyjeciu na studia oswiadczenia

0 rezygnacji z nauki
do 30 wrzénia

12. Biezace wnioskowanie o| 1) Wnioski Wydziatowych | w zaleznosci od Wydziatowe
podicie decyzji w Komisji Rekrutacyjnych do | potrzeb — na bigco | Komisje
sprawie ogtoszenia Rektora — na podstawie Rekrutacyjne
dodatkowego naboru, | 2) Decyzje Rektora wynikéw naboréw
odstpienia od drugiego na poszczeg6lne | Rektor
terminu naboru, a tak kierunki/formy
w sprawie uruchomienial studiéw
kierunku/formy studiow

13. Postpowanie Przekazanie Uczelnianej | zgodnie z terminem| Wydziatlowe
odwotawcze od decyzji | Komisji Rekrutacyjnej przewidzianym dla | Komisje
Wydziatlowej Komisji odwotai od decyzji WKR w | odwotai Rekrutacyjne
Rekrutacyjnej sprawie

przyjecia/nieprzygcia na Uczelniana Komisja
studia Rekrutacyjna

14. Podgicie ostatecznej 1) Listy przygtych na studia| zgodnie z terminem| Uczelniana Komisja|
decyzji w sprawie po rozpatrzeniu odwota przewidzianym dla | Rekrutacyjna

przyjecia na studia

2) Decyzje ostateczne w

sprawie przy§¢ na studia

odwotan




Zalacznik nr 2 do zawmlzenia Nr 26/2014 Rektora PWSZ
w Koninie z dnia 15 kwietnia 2014 r. w sprawie daia
zwigzanych z rekrutagj na rok akademicki 2014/2015 w
Paistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY NR .........

DOKUMENTOW KANDYDATOW NA STUDIA

2. Przyjmupcy: Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna Wydziatu ..o
3. Przedmiot: akta kandydatow na studia w PWSZ w Kiem@a Kierunek: .........ccccceevvvveeeeiiiiieeeeiiiieeeeens
.................................................................... , forma studiéw: (stacjonarne/niestacjonarne®).

4. Lista akt kandydatéw, ktérzy do dnia spgiizenia protokotu zlayli dokumenty na powsszy kierunek
oraz forng studidw stanowi zgtznik do niniejszego protokotu. Akta ponumerowandkelejnaici
od NUMErU.......cccevrvnnnenn. do numeru ........... .

5. W kazdych aktach kandydata znajdgie nastpujace dokumenty:

a) podanie o przyjcie na studia,

b) dowdd uiszczenia optaty rekrutacyjnej w wymaganggakaici,

c) zawiadczenie lekarza medycyny pracy o braku przeckemg do podgcia studiw na danym
kierunku — w przypadku kierunkéw: bezpieigevo wewrtrzne, fizjoterapia, turystyka i rekreacja,
wychowanie fizyczne*,

d) zawiadczenie lekarskie o braku przeciwwskada podgcia studidw na kierunku dietetyka.

6. Ponadto, w nagpujgcych aktach znajduijsie dodatkowe dokumenty:

7. Niniejszym Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna po spdaeniu akt kandydatow wedtug zetone;
listy przyjmuje dokumenty bez zast¢eé/z nasg¢pujacymi zastrzeeniami*:

9. Protokét podpiswy:

1) Pracownik Biura Rekrutacji, Karier i Wspélpracy bgolwentami (przekazagy):

(data, czytelny podpis)

2) Przedstawiciel Wydziatlowej Komisji RekrutacyjnefZpimujacy): .......coooorviiiiiiiiiiiiiinieaneee e
(data, czytelny podpis)

*) niepotrzebne skidi¢



Zalacznik nr 3 do zammlzenia Nr 26/2014 Rektora PWSZ
w Koninie z dnia .15 kwietnia 2014 r. w sprawie aai
zwigzanych z rekrutagj na rok akademicki 2014/2015 w
Paistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie

ZASADY WSPOLPRACY BIURA REKRUTACJI, KARIER | WSPOLP RACY Z ABSOLWENTAMI
Z WYDZIALOWYMI KOMISJAMI REKRUTACYJNYMI

1. Rejestracja kandydatéw na studia w Biurze Rekrutadj, Karier i Wspotpracy z Absolwentami
odbywa sk nastepujaco:

1) Biuro Rekrutacji, Karier i Wspotpracy z Absolwentiapnzyjmuje od kandydatéw podania na studia
wraz z dokumentanmokreslonymi w § 7 pkt 1 lit. b uchwaty Nr 160/V/V/2013dnia 14 maja 2013
r. w sprawie warunkéw i trybu rekrutacji, w tym mradzonej w drodze elektronicznej, dla
poszczegolnych kierunkéw studiow wiBawvowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie w roku
akademickim 2014/2015 (z fpd. zm.), sprawdzag ich kompletné oraz dokonuje o tym adnotacji
na podaniu. Dodatkowym dokumentem przyjmowanym addidatow mge by zawiadczenie
komitetu organizacyjnego olimpiad przedmiotowyclwv-przypadku, gdy kandydat jest laureatem
lub finalisty olimpiady stopnia centralnego.

2) Pracownik Biura rejestruje podanie w pisemnym tejes kandydatébw na dany kierunek
i forme studiéw oraz umieszcza na podaniu numer z rejgstdl ktérym dokonano rejestracji.

3) W przypadku ubieganiaesib przygcie na studia kandydata z tzw. ,gtanatug” na kierunki, na
ktébrych wymagany jest egzamin wshy (ustny/pisemny) lub ustna rozmowa kwalifikagyjn
pracownik Biura wgcza kandydatowi pisemninformacg o terminie i miejscu odbycia egzaminu
lub rozmowy kwalifikacyjnej za pokwitowaniem odbiona kopii dodczanej do akt.

4) W przypadku gdy dokumentacja skiadana przez kartdypsst niekompletna, pracownik Biura
informuje kandydata o konieczéw jej uzupelnienia przed terminem posiedzenia Vibiduvej
Komisji Rekrutacyjnej oraz odnotowuje ten fakt nedpniu kandydata o przyie na studia.
Kandydat rownie potwierdza na swoim podaniu otrzymanie informacji.

5) Na zgdanie kandydata pracownik Biura wydaje potwierdegmizygcia dokumentow, zawiergge
imi¢ i nazwisko kandydata, imiojca, oznaczenie kierunku i formy studiow orazedabzenia
dokumentéw. Potwierdzenie musi d&yopatrzone daf pieczcig Biura Rekrutacji, Karier
i Wspétpracy z Absolwentami oraz pieck i podpisem pracownika, ktory je wystawit.

6) Pracownik Biura na podstawie ztmych dokumentéw oraz dowodu uiszczenia  optaty
rekrutacyjnej dokonuje w systemie internetowej nékeji wpisu kandydata na liskandydatéw na
okreslony kierunek i forng studiéw w danym naborze.

7) Jezeli dokumenty kandydata zostaly dostarczone do &Bippczi tradycyjry, postpowanie
rejestracyjne przebiega jak w punktach 1-6, z zestniem pkt 8-9.

8) W przypadku dostarczenia pog4tadycyjry podania o przycie na studia przez kandydata z tzw.
.Starg matug” na kierunki, na ktérych obowzuje egzamin wsgpny (ustny/pisemny) lub ustna
rozmowa kwalifikacyjna, pracownik Biura niezwtocenivysyta kandydatowi listem poleconym
pisemn informacg o terminie i miejscu odbycia egzaminu lub rozmowwalifikacyjnej,
pozostawiajc w aktach kandydata kappisma z adnotagjo wystaniu.

9) W przypadku brakéw w dokumentacji dostarczonej ppctradycyjry, pracownik Biura
niezwtocznie informuje kandydata o koniecgeigej uzupetnienia za pomgalostpnychsrodkdw
komunikacji (np. telefonicznie, za pomppoczty elektronicznej lub tradycyjnej), odnotogaiten
fakt na podaniu kandydata o pragie na studia.

10)W przypadku gdy kandydat zgtasza do Biura Rekriytigrier i Wspétpracy z Absolwentami brak
dostpu do Internetu, biuro udegmnia stanowisko komputerowe z dgstm do sieci i umdiwia
kandydatowi dokonanie rejestracji. Dalsza procedejestracji przebiega zgodnie z punktami 1-6.

11)Biuro Rekrutacji, Karier i Wspotpracy z Absolwentamdziela kandydatom wszelkich niezimych
informacji dotycacych rejestracji na studia oraz udgstia materiaty informacyjne i promocyjne.

2. Zasady wspotpracy Biura Rekrutacji, Karier i Wspotpracy z Absolwentami z Wydziatowymi

Komisjami Rekrutacyjnymi

1) Po zakaczeniu terminu naboru, pracownik Biura Rekruta€arier i Wspéipracy z Absolwentami
sporzdza odpowiedni liste akt kandydatéww uktadzie alfabetycznym na dany kierunek i ferm
studiéw, zawierajca: numer porgdkowy, numer kolejny akt w rejestrze (nr kandydataic
i nazwisko kandydata, numer PESEL oraz daiorzdzenia.

2) Lista akt kandydatow opatrzona pieciz Biura Rekrutacji, Karier i Wspotpracy z Absolwemtia
oraz podpisana przez pracownika Biura, stanowiczaik do protokotu zdawczo-odbiorczego



3)

4)

5)

dokumentéw kandydatéw na studia przekazywanych soiviej Wydzialowe] Komisji
Rekrutacyjnej — zgtznik nr 2.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1-2 Biuro Rekruta¢arier i Wspoétpracy z Absolwentami
przekazujepo uptywie 1 dnia roboczego od daty zakixzenia danego naboruProtokét zdawczo-
odbiorczy dokumentéw kandydatéw na dany kierundkrime studiow sporzdza s¢ w dwdéch
egzemplarzach, po jednym dlazkej ze stron. Kaly protokdt musi by podpisany przez
pracownika Biura i przedstawiciela Wydzialowej Kajni Rekrutacyjnej oraz opatrzony dat
i pieczcig Biura Rekrutacji, Karier i Wspotpracy z Absolwemtia

Przekazywanie do Biura Rekrutacji, Karier i Wspétpr z Absolwentami informacji dodatkowych
zwigzanych z procesem rekrutacyjnym, w tym dosygyzh zmian termindéw rejestracji oraz
ogtoszenia dodatkowych naborow na studia, rezygrradodatkowych naboréw oraz rezygnacji
z uruchomienia kierunkéwalz formy studiéw winno nagpi¢ niezwtocznie po podgiu decyzji
przez Rektora Uczelni — w formie pisemne;j.

W sprawach spornych lub nieuregulowanych w przepisazstrzyga Prorektor ds. Ksztalcenia.



