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Zalgcznik do zargdzenia nr 15/2019 Rektora
PWSZ w Koninie z dnia 19 stycznia 2019 .

INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z KART MASTER
W PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W KONINIE
z dnia 21.01.2019 .

Karta Master jest kagtumazliwiajaca dostp do wszystkich pomieszazenajdugcych
si¢c w budynkach nalacych do PWSZ w Koninie, ktére posiaglaglektrozamki lub
elektrozwory.
PWSZ w Koninie jest w posiadaniu trzech sztuk Kégster.
Kazda z trzech Kart Master jest zaplombowana plgpnaznaczon unikatowym
kodem.
Zaplombowane Karty Master zostgorzekazane:
— Koordynatorowi ochrony Portierni znajdogj st w budynku dydaktycznym
przy ul. Przyjani 1,
— Koordynatorowi ochrony Portierni znajdogj st w budynku dydaktycznym
przy ul. Popietuszki 4,
— Pracownikowi Portierni Domu Studenta nr 1 przyRopietuszki 4, petacemu
dyzur w dniu przekazania Karty Master.
Osoba przyjmujca Kart Master jest zobowrkana do podpisania protokotu
przekazania Karty Master stanaaegozatacznik nr 1.
Zaplombowane Karty Master znajdigic w:
— Portierni znajdujcej st w budynku dydaktycznym przy ul. Przg@a 1
(1 sztuka),
— Portierni znajduyjcej st w budynku dydaktycznym przy ul. Popietuszki 4
(1 sztuka),
— Portierni Domu Studenta nr 1 przy ul. PopietuszKkl 4ztuka).
Obowigzkiem ka&dego pracownika portierni, w ktorej znajduje &arta Master jest
zapoznanie i z Instrukcy Korzystania z Karty Master oraz jej bezwale
przestrzeganieatacznik nr 2.
Kazdy portier jest zobowikzany do zabezpieczenia Karty Master, tj.zelua karty
wraz z Instrukegj Korzystania z Karty Master w miejscu bezpiecznynieidos¢pnym
dla os6b trzecich.
Karte Master mana wy¢ wytagcznie w przypadku zagteniazycia lub mienia.
Kart Master mog uzy¢:
— Prorektorzy,
- Kanclerz,
— Dziekani Wydziatéw, kady na swoim wydziale,
— Kierownik Biura ds. Administracyjno-Gospodarczych,
— pracownicy ochrony,
— pracownicy portierni Domu Studenta nr 1, PWSZ w ika
— inne osoby wskazane przez Rektora.
W przypadku konieczrioi uzycia karty osoba aywajaca Kart Master jest
zobowgzana do:



— dokonania wpisu w Rejestrze udgmtiania Karty Master stanogaym
zalacznik nr 3,

— zgtoszenia #ycia Karty Master poprzez wystanie wiadosoio sms do
Administratora Kart Dogpu pod numer telefonu: 517-229-840.

12.W okreslonych powyej przypadkach konieczio uzycia Karty Master naley zerwa
plombe i wyja¢ Karte Master z futeratu.

13.Po kadym wyciu Karty Master konieczne jest ponowne zaplomhueakarty,
ktérego dokonuje Administrator Kart Depu.

14.W przypadku naruszeniaadlz uszkodzenia plomby osoba odpowiedzialna za
bezpieczéstwo kart jest zobowrzana do zgtoszenia tego faktu Administratorowi Kart
Dostpu.

15.W przypadku zagigcia lub zgubienia Karty Master pracownik portierjast
zobowhzany do niezwilocznego zgtoszenia tego fakiuSekretariacie Kanclerza
(ul. Przyjani 1, 62-510 Konin, pokoj nr 101, tel. 63 249 72 bdEaz Administratorowi
Kart Dostpu (ul. Przyjani 1, 62-510 Konin, pokdj nr 316, tel. 517-229-840)



