ZARZ ADZENIE NR 23/2017
REKTORA
PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE
z dnia 10 kwietnia 2017 r.

w sprawie Regulaminu prowadzenia zaj¢ dydaktycznych w formie e-learningu
w Panstwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie

Na podstawie 8 3 ust. 2 uchwaty Nr 138/VI/IlI/208Enatu Pastwowe] Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Koninie z dnia 28 marca 201W sprawie prowadzenia w Rstwowej
Wyzsze] Szkole Zawodowej w Koninie zé&j dydaktycznych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegto

zarzadza sk, co nasgpuje:

§1
Okresla sk Regulamin prowadzenia zdéj dydaktycznych w formie e-learningu

w Paistwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie w brzmieniugzainika do niniejszego
zarzdzenia.

§2
Wykonanie zargdzenia powierza siProrektorowi ds. Ksztatcenia i Dziekanom Wydziatow
§3

Zarzagdzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania z mpobowizujagca od 1 padziernika
2017 roku.

REKTOR
[-Iprof. zw. dr hab. Mirostaw Paw

Radca Prawny
/- K. Klapsa



Zakcznik do zarzdzenia Nr 23/2017 Rektora PWSZ
w Koninie z dnia 10 kwietnia 2017 r. w sprawie Reguinu
prowadzenia zaf dydaktycznych w formie e-learningu
w Paistwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie

Regulamin prowadzenia za¢¢ dydaktycznych w formie e-learningu
w Panstwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie

81
Postanowienia ogollne

1. Regulamin prowadzenia zgj dydaktycznych w formie e-learningu, zwany dalej
.Regulaminem” okréa zasady i warunki korzystania z udgstianej przez PWSZ
w Koninie platformy e-learningowej Moodle.

2. Uzyte w Regulaminie okétenia oznaczaj
1) Uzytkownik: osoba posiadgja konto na platformie Moodle (student, stuchacz,

uczestnik kursu, szkolenia, nauczyciel akademicki),

2) Konto wytkownika: zbior danych dotygeych wytkownika, m.in. dane
personalne, adres e-mail itp., przechowywanych lagfopmie e-learningowej
Moodle,

3) E-nauczyciel: aytkownik posiadacy uprawnienia do prowadzenia
zaje¢/kursow/szkolé na platformie e-learningowej Moodle,

4) E-student: aytkownik zapisany na zggia/szkolenia,

5) Administrator: osoba odpowiedzialna za dziataniatfptmy e-learningowe;j
Moodle, zaktadanie kont zytkownikow, nadawanie im odpowiednich uprawhie
oraz przeprowadzanie szkal&Jzytkownikow, w tym z dziatania i korzystania
z platformy — Uczelniany Koordynator ds. wgaaia platformy e-learningowej,

6) Uprawnienia: czynn@i jakie mae wykonyw& Uzytkownik platformy
e-learningowej Moodle,

7) Dane dosfpu: nazwa (login) i hasto zytkownika,

8) Uczelnia: Pastwowa Wysza Szkota Zawodowa w Koninie.

3. Korzystanie z platformy e-learningowej Moodle wyraaad Wytkownika aktywnego
adresu poczty elektronicznej e-mail oraz dopstdo Internetu.

4. Zalogowanie si na platformie e-learningowej oraz korzystanie jz zZasobdéw jest
mozliwe po zapoznaniu sil zaakceptowaniu niniejszego Regulaminu.

5. Organizacja zgf dydaktycznych z wykorzystaniem platformy e-leaguwej Moodle
nie mae pozostawa w sprzeczn&i z definicp studibw stacjonarnych, z ktorej
wynika, ze co najmniej potowa programu ksztatcenia jestizealana w postaci zaj
dydaktycznych wymagagych bezpéredniego udziatu nauczycieli akademickich
i studentow.

6. Przeliczniki dla godzin prowadzonych w formie erléagowej okréla uchwata
Senatu Uczelni, o ktorej] mowa w podstawie prawnajzzizenia okré&lajgcego
niniejszy Regulamin,



. W formie kursow komplementarnych (,blended learfi)ng ktérych mowa w 82 ust.
2 pkt 1 mae by realizowanych do 30% liczby godzin g&jdydaktycznych
w semestrze okéonych w programie ksztalcenia dla danego kieruskudiow,
poziomu i formy studiow.

. Nauczyciel akademicki me przeprowadzi w oparciu 0 e-learning nie wiej niz
50% godzin z danego przedmiotu, z tyime zagCia zwhzane z praktycznym
przygotowaniem zawodowym, w tym gzeja terenowe oraz wybrane gap
laboratoryjne i warsztatowe powinny odbyiwvaie w warunkach rzeczywistych,
na zagciach dydaktycznych wymagaych bezpéredniego udziatu nauczycieli
akademickich i studentow.

. Zaliczenia i egzaminy odbywgj sie poprzez bezpwedni kontakt studenta
i nauczyciela akademickiego na terenie Uczelniwytaczeniem zajc z zakresu
specyfiki studiowania.

§2
Platforma e-learningowa Moodle w Uczelni

. Zajecia z wykorzystaniem platformy e-learningowej Maomdinog odbyw& sie

w ramach:

1) studiéw | stopnia,

2) studiow Il stopnia,

3) studidw podyplomowych, kurséw doksztalggjch i szkolé.

. Zajecia, o ktorych mowa w ust. 1 mpgdbywa sie w formach:

1) kurséw komplementarnych (,blended learning”), w eam ktorych nauczyciel
akademicki posiadggy konto na uczelnianej platformie e-learningowejeti
swoje zagcia na dwie cgci: czgs¢ prowadzon metody tradycyjry oraz czsé
prowadzog w oparciu o e-learning;

2) kurséw wspomaganych przez e-learning, w ramaclygtdnauczyciel akademicki
moze otrzyma konto na uczelnianej platformie e-learningowejykarzystywa
swoj wirtualny kurs jako natzlzie wspomagage nauczanie tradycyjne.

. Zajecia, o ktérych mowa w ust. 2 m@g@rzyja¢ m.in. takie formy jak:

1) umieszczanie materiatow elektronicznych, np. sydaby konspektéw zeg,
tekstow, prezentaciji, grafiki, animacji, naji@udio lub video,

2) umieszczanie zadalo rozwizania,

3) tworzenie testow i quizéw z przedmiotu, szkoleRiasu,

4) realizowanie przez studentéw/uczestnikow kursOwfshgzy projektow
grupowych z wykorzystaniem platformy Moodle,

5) przeprowadzanie kolokwiéw, konsultacji i innychrfozagc.

. Uzytkownicy platformy e-learningowej Moodlea szobowgzani do wypetnienia

swojego profilu prawdziwymi danymi osobowymi.

. Uzyskanie konta jest jednoznaczne ze zgod przetwarzanie danych osobowych

Uzytkownika w zakresie niezkdnym dla obstugi platformy e-learningowej Moodle.



6. Nauczyciel akademicki, ktéryelzie prowadz zagcia w formie e-learningowej

zobowhgzany jest do:

1) okreslenia zasad dogbu do kursu,

2) przygotowania materiatowrddtowych do catego przedmiotu,

3) ztozenia Dziekanowi Wydziatu w ggu miesica od zakaczenia danego semestru
pisemnego raportu z przeprowadzenig@&ajwykorzystaniem e-learningu.

7. Wykaz nauczycieli akademickich, przedmiotow, forimgie¢ i wymiar godzinowy
zaj¢ realizowanych w formie e-learningu w danym rokwa@ddmickim zatwierdza
w drodze uchwaty podiej do 31 sierpnia poprzedzeggo rozpoazxie howego roku
akademickiego Rada Wydziatu.

8. Dziekan Wydziatlu, po po¢giu przez Raegl Wydzialu uchwaly, o ktérej mowa
w ust. 7, przekazuje do Prorektora ds. Ksztatceiiadr Dydaktycznych w terminie
do 31 sierpnia poprzedaapgo rozpocxie nowego roku akademickiego wykaz
zawierajcy:

1) imi¢, nazwisko, tytut zawodowy lub stopigytut naukowy nauczyciela
akademickiego prowadeego zajciaw formie e-learningu,

2) nazw realizowanego przedmiotu i formy zéj

3) kierunek, rok, semestr i rodzaj studiow na ktoryealizowany bdzie przedmiot,
ze wskazaniem, czy jest to pierwszy rok prowadzenjx z danego przedmiotu
w formie e-learningu,

4) wymiar godzin przedmiotu zawarty w programie ksztaila,

5) wymiar godzin przedmiotu realizowanego e-learningow

9. Odpowiedzialné prawna i merytoryczna w zakresie przygotowaniaalizowania
zag¢ przy wyciu platformy e-learningowej Moodle, spoczywa nauceycielu
akademickim, bdacym autorem trei realizowanych w ramach zaj

10.Dziekan Wydziatu ma prawo wglu w materialy dydaktyczne przygotowane przez
nauczyciela akademickiego dla realizacjicggprzy wyciu platformy e-learningowej
Moodle oraz zzgdania w tym zakresie wyjaien od nauczyciela akademickiego.

11.Wiedza, umiegjtnosci i kompetencje spoteczne nabywane przez studemt@amach
zaj¢ e-learningowych mugzby¢ zgodne z wiedg umiegtnosciami i kompetencjami
spotecznymi zaleonymi w sylabusie przedmiotu.

12.Nauczyciel akademicki umieszcza na platformie ediegowe] Moodle tylko
materiaty do ktorych posiada prawa autorskie. Wepkznym wypadku wymagana
jest zgoda autora opracowania.

13. Administrator — Uczelniany Koordynator ds. welaia platformy e-learningowej jest
odpowiedzialny za dziatanie platformy e-learningpweJczelni, m.in. w zakresie:

1) nadzoru merytorycznego nad funkcjonowaniem platjoeatearningowej Moodle,

2) organizacji kurséw i szkote w zakresie e-learningu dla pracownikow
i studentow/stuchaczy,

3) nadzoru nad organizacji prowadzeniem bazy ksztalcenia z wykorzystaniem
e-learningu,

4) nadzoru nad umieszczaniem materiatow e-learningbwagcplatformie Moodle.



14. Administrator zobowjzany jest w eigu miesjca od zakaczenia danego semestru
ztozy¢ Prorektorowi ds. Ksztalcenia pisemne sprawozdaniziatalndci platformy
e-learningowej Moodle w Uczelni.

15.Udostpnianie oraz powielanie przez studentow materialdmieszczonych na
platformie e-learningowej Moodle bez zgody nauczlci akademickiego jest
zabronione.

16.Wypowiedzi zamieszczane na forum nie mogawierg& tresci obraliwych
i nieprzyzwoitych.

17.Niewtasciwe wywanie platformy e-learningowej Moodle uwe skutkowa
zablokowaniem konta.

18. Administrator platformy e-learningowej Moodle maamo do zgtoszenia do
wiasciwej Komisji Dyscyplinarnej udokumentowany przypad naruszenia
niniejszego Regulaminu.

83
Warunki bezpieczaistwa

1. Nazwa uytkownika (login) i hasto dospu zostaj przekazane przez Administratora
platformy e-learningowej Moodle, przed pierwszymgdwaniem indywidualnie
kazdemu Wytkownikowi platformy. Po pierwszym zalogowaniu zytkownicy
Sa zobowhgzani do zmiany hasta.

2. W sytuacji gdy Wytkownik zapomni hasta, mie odzyskéa je samodzielnie na
podstawie loginu lub adresu e-mail. Na wniosekytdownika system platformy
generuje link, poprzez ktéry dytkownik otrzymuje nowe hasto. Hasto to najle
zmienk po zalogowaniu.

3. Uzytkownikowi zabrania si udostpniania hasta osobom trzecim. Ponosi on pein
odpowiedzialné¢ za skutki wtasnych zaniedbav tym zakresie, tj. skutki dziaia
0s0b trzecich na platformie e-learningowe;.

84
Postanowienia kaicowe

1. O zmianach w Regulaminiezitkownicy beda informowani za p&rednictwem poczty
e-mail na adres wskazany przezytkownika.

2. Dodatkowa pomoc oraz wszelkie informacje niedlme do korzystania z platformy
e-learningowej Moodle &tkownik maze uzyska u Administratora platformy.



