ZARZ ADZENIE NR 144/2015

REKTORA
PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOtY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 14 grudnia 2015 .

w sprawie zabezpieczenia danych osobowych przetwanych
w Panstwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 [ip@85 r. Prawo o szkolnictwie vigzym
(Dz. U. z 2012 r., poz. 572, ze zm.) w z2ku z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 0z.1182, ze zm.) i 8 3 rozpadzenia
Ministra Spraw Wewetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz runk@w technicznych

i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadarzadzenia i systemy informatyczne zdge

do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 100, poz. 1024)

zarzadza sk, co nasgpuje:

§1
Zarzdzenie okréa:
1) sposéb organizacji ochrony danych osobowych przeavgch w Pastwowe] Wyszej
Szkole Zawodowej w Koninie, zwanej dalej ,Uczalni
2) zadania administratora bezpietg®va informaciji.

§2
llekro¢ w zarzdzeniu jest mowa 0 rozpadzeniu — rozumie giprzez to rozporgdzenie
Ministra Spraw Wewetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz runk@w technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadarzadzenia i systemy informatyczne zdge
do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 100, poz. 1024).

§3
Ustala s¢ dokumentag opisupca SposOb przetwarzania danych osobowych drazki
techniczne i organizacyjne zapewn@g ochron przetwarzanych danych osobowych
w Uczelni odpowiedni do zagraen oraz kategorii danych offiych ochroi, na ktég sktada
si¢c okreslona w rozporzdzeniu polityka bezpiecastwa przetwarzania danych osobowych,
zwana dalej ,Polityk bezpieczéstwa’ (zalacznik nr 1 do niniejszego zagrzenia),
zawierajca:

1) wykaz budynkow, pomieszcizdub czsci pomieszcze, tworzcych obszar, w ktérym
przetwarzaneasdane osobowe (zgdznik nr 1 do Polityki bezpiecastwa);

2) wykaz zbioréw danych osobowych wraz ze wskazanieagramow zastosowanych
do przetwarzania tych danych oraz struktury zbiodamych osobowych (zgdznik
nr 2 do Polityki bezpieczstwa);

3) sposOb przeptywu danych pagdey poszczegdlnymi systemami (@anik nr 3
do Polityki bezpieczestwa);



4) okreslenie srodkéw technicznych i organizacyjnych niedhych dla zapewnienia
poufndci, integralndci i rozliczalngci przetwarzanych danych (zeknik nr 4
do Polityki bezpieczestwa);

5) instrukcg zarzdzania systemem informatycznym &oym do przetwarzania danych
osobowych (zakcznik nr 5 do Polityki bezpiecastwa);

6) instrukcg postpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osgbbwzahcznik
nr 6 do Polityki bezpiecZstwa).
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Ustala s¢ wzor:
1) ewidencji oso6b upowaionych do przetwarzania danych osobowych, zwamdgjd
~ewidencp”, stanowgcy zatacznik nr 2 do zaradzenia;
2) upowanienia do przetwarzania danych osobowych, zwanedg dupowanieniem”,
stanowijcy zalacznik nr 3 do zaradzenia.

§5
1. Do zada administratora bezpiecastwa informacji naley w szczegolngci:
1) zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronigataosobowych, w szczegbokuod
przez:

a) sprawdzanie zgodsoi przetwarzania danych osobowych z przepisami lorarse
danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresieawszdania dla
administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokunegreazakresu ochrony danych
osobowych oraz przestrzegania zasad w niejstikrgch,

C) zapewnianie zapoznania os6b upemianych do przetwarzania danych osobowych
Z przepisami o ochronie danych osobowych;

2) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzangctez administratora danych,
zgodnie z obowdzujgcymi przepisami prawa;
3) wykonywanie czynngi, o ktérych mowa w pkt. 1 a, na zlecenie Genemgin

Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

2. W zakresie wykonywania swoich zadadministrator bezpiecastwa informacji podlega
bezpdrednio rektorowi.

§6
Prorektor ds. ksztalcenia wykonuje zadania admmatsta danych osobowych wobec
nauczycieli akademickich polegag na:

1) okreslaniu  obowizkéw i zakresu odpowiedzialdd o0sOb upowznionych
do przetwarzania danych osobowych;

2) wspotdziatania z administratorem bezpigtsteva informacji w razie konieczci
wykonywania jego zalegedotyczcych ochrony danych osobowych w systemach
informatycznych i w innych zbiorach ewidencyjnych;

3) zatwierdzaniu upowaienia danego nauczyciela do przetwarzania dangobawych
w Uczelni.
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1. Kanclerz wykonuje zadania administratora danychbosych wobec pracownikow
niebedacych nauczycielami akademickimi polegz na:
1) okreslaniu  obowazkéw i zakresu odpowiedzialéd o0s6b upowznionych
do przetwarzania danych osobowych;



2) wspotdziataniu z administratorem bezpietsteva informaciji w razie konieczci
wykonywania jego zalegéedotyczcych ochrony danych osobowych w systemach
informatycznych i w innych zbiorach ewidencyjnych;

3) zatwierdzaniu upowaienia danego pracownika niglacego nauczycielem
akademickim do przetwarzania danych osobowych welicz

2. Kanclerz wykonuje zadania administratora dangsbbowych w zakresie powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ramach petnomtveaiadzielonego przez rektora.

§8
Pracownicy realizaj zadania w zakresie ochrony danych osobowych zgelart zbiorach,
do ktérych maj dostp, a w szczegolrdgi zobowgzani g do:

1) przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowgplsanych w dokumentacji
bezpieczéstwa przetwarzania danych osobowych;

2) przekazywania administratorowi bezpieggtsva informacji oraz bezpgmedniemu
przetazonemu wszelkich niezgodém zwigzanych z ochrandanych osobowych;

3) informowania — za pwednictwem bezpwedniego przelonego — administratora
bezpieczéstwa informacji 0 zmianach zaistniatych w przetveanych zbiorach;

4) niezwlocznego powiadomienia beZpedniego przelonego i administratora
bezpieczéstwa informacji w sytuacji, gdy pracownik uznae dane osobowe zostaty
badZz 3 bezprawnie przetwarzane;

5) dopilnowania, by w umowach z podmiotami, ktéreddp miaty dos¢p do danych
osobowych lub innych waych informacji dla Uczelni, byly zawarte klauzule
odnosace s¢ do poufndci informaciji.

§9
Traci moc zargdzenie Nr 14/2008 Rektora kswowej Wyzsze] Szkoty Zawodowej
w Koninie z dnia 12 marca 2008 r. w sprawie zalbmzmnia danych osobowych
przetwarzanych w Ratwowe] Wysze] Szkole Zawodowej w Koninie, zmienione
zarzmdzeniem Nr 57/2015 z dnia 30 czerwca 2015 r., trzgeniem,ze administratorem
bezpieczastwa informacji (ABI) pozostaje Pani mgr Agniesechalak.

§10
Administrator bezpieczestwa informacji dokona weryfikacji wydanych pracokom
upowanien, a w razie potrzeby zapewni wydanie pracownikomzelw wiaciwych
upowanien do przetwarzania danych osobowych w Uczelni.

§11
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR
/-1 prof. zw. dr hab. Mirostaw Pawlak

RADCA PRAWNY
/-1 K. Klapsa

Zataczniki do wgladu u administratora bezpieczaéstwa informaciji



