ZARZ ADZENIE NR 65/2015

REKTORA
PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 4 sierpnia 2015 r.

zmieniajace zaradzenia:

- W sprawie zmian w strukturze organizacyjnej Pastwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Koninie,

- W sprawie regulaminu organizacyjnego Pastwowe] Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Koninie,

- w sprawie symboli dla komorek organizacyjnych Ucelni, stanowisk pracy, a take dla
jednostek organizacyjnych Uczelni w celu stosowania korespondencji

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 27 1ipé@5 r.- Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, zzpdzm.) oraz § 12 ust. 2-4 oraz § 97 ust. 1-2 8tatu
PWSZ w Koninie, stanowcego zaicznik do uchwaty Nr 174/111/111/2007 z dnia 13 marc
2007 r. w sprawie uchwalenia statutunstaowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie (ze
zm.) w zwhzku z zarzdzeniem nr 24/2015 Rektora PWSZ w Koninie z dniarzkca 2015
r. w sprawie utworzenia Akademickiego Centrueaykowego i zargdzeniem nr 54/2015
Rektora PWSZ w Koninie z dnia 29 czerwca 2015 rsprawie zmian organizacyjnych
w Paistwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie

zarzadza sk, co nasgpuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 wrzenia 2015 r., po zagynigciu opinii Rady Wydziatu Spoteczno-
Humanistycznego w organizacji Wydziatu dokonujerastpujacych zmian:

1) zmiany nazwy Katedry Politologii i Bezpiedstwa Wewgtrznego na ,Katedra
Bezpieczastwa Wewntrznego” funkcjonujcej w ramach Wydzialu Spoteczno-
Ekonomicznego;

2) tworzy s¢ w ramach Katedry Zagdzania i Logistyki nagpujace zaktady:

a) Zaktad Zarzdzania;
b) Zaktad Logistyki.
2. Likwiduje s} z dniem 31 sierpnia 2015 r. Katedtilologii oraz Zaktad Praktycznej
Nauki Erzykow Obcych jako jednostki organizacyjne dzigdaj w ramach Wydziatu
Spoteczno-Humanistycznego.

8 2. W zarazdzeniu Nr 44/2013 Rektora fswowe] Wyszej Szkoty Zawodowej
w Koninie z dnia 25 czerwca 2013 r. w sprawie zmianstrukturze organizacyjnej
Paistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie (z @ zm.) wprowadza sinastpujace
Zmiany:
1) po 8§ 4b dodaje si§ 4c w brzmieniu:
»8 4c. Dla podniesienia efektywbad obstugi administracyjnej procesu studiow i stuidey
w Uczelni w strukturze organizacyjnej Dziatu Dydgktz dniem 1 wrzénia 2015 r. tworzy
sie komorki organizacyjne pod nazw
a) Sekcja Analiz i Sprawozdawcao;
b) Sekcja Planowania i Informatycznej Obstugi Studento
c) Stanowisko ds. Jakoi Ksztatcenia i Studidow Podyplomowych;



d) Stanowisko ds. Praktyk Zawodowych;
e) Centrum Rekrutacji i Karier;
f) Centrum Obstugi Studenta.”.
2) zahcznik do zarzdzenia otrzymuje brzmienie oktene w zadczniku nr 1 do
niniejszego zawdzenia pod nazyy ,Wykaz wydzialbw i wydzialowych jednostek
organizacyjnych na dziel wrze&nia 2015 r.”.

8§ 3. W zaradzeniu Nr 34/2007 Rektora Rsiwowej Wysze] Szkoty Zawodowej
w Koninie z dnia 5 palziernika 2007 r. w sprawie regulaminu organizaegm Pastwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie (z fad. zm.) wprowadza sinastpujagce zmiany:

1) zahcznik do regulaminu otrzymuje brzmienie otome w zagczniku nr 2 do
niniejszego zarglzenia;

2) uchyla sj 88 35-37;

3) dodaje i 88 37a do 37f w brzmieniu:

»8 37a. Do zada Sekcji Analiz i Sprawozdawczo nalery w szczegolngri:

1) przygotowywanie wzoréw dokumentow zwanych z procesem dydaktycznym,

2) przygotowywanie projektow uchwat Senatu i zalzn Rektora z zakresu dydaktyki,

3) nadzor nad systemem POL-on w zakresie procesu tyaatego,

4) sprawozdawczg ogolnouczelniana z zakresu dydaktyki,

5) przygotowywanie projektow pism i innych dokument@e MNiSW z zakresu
dydaktyki,

6) weryfikacja obczen dydaktycznych,

7) weryfikacja programow studiow i sylabusow przedmovet

8) koordynacja funkcjonowania ECTS oraz nadawanie Wwod@oszczegélnym
przedmiotom,

8§ 37b. Do zada Sekcji Planowania i Informatycznej Obstugi Studswt naley
w szczegOlnéci:

1) przygotowywanie sprawozdalotyczcych liczby osob niepetnosprawnych,

2) centralne drukowanie dyploméw uazenia studiow,

3) organizacja procesu Kksztalcenia (przygotowywani@nypl zag¢ dla studiow
stacjonarnych, projektu zaen organizacyjnych, projektu harmonogramu roku
akademickiego, harmonograméw sesji egzaminacyjnych)

4) przydziat i koordynacja sal dydaktycznych na stadia stacjonarnych
I niestacjonarnych (rowniepod kgtem ich wynajmu i rezerwacji),

5) administrowanie systemem eOrdo, portal eOrdo omnis,

6) rozwigzywanie problemow technicznych w systemie eOrdo,

7) pomoc techniczna eksportowanych danych studentgtems eOrdo do systemu
POLon,

§ 37c. Do zada Stanowiska ds. Jako Ksztatcenia i Studiow Podyplomowych nale
w szczegOlInéci:
1) monitorowanie zaawansowania realizacji Zada zakresu jaki ksztatcenia
zdefiniowanych dla Uczelni
2) przygotowywanie projektow dokumentow zma@nych z jakécia ksztalcenia
I systemem antyplagiatowym,
3) opracowanie wynikow ankiet z oceny jdkp ksztalcenia i oceny nauczycieli
akademickich oraz raportéw keowych,



4)

5)
6)

§ 37d.
1)

2)
3)

4)

5)
6)

§ 37e.
1)
2)
3)
4)
5)

6)
7
8)

organizacja w Uczelni procesu weryfikacji prac daypbwych w systemie
antyplagiatowym (wprowadzanie prac do systemu, @evanie raportow
I protokotow, przygotowywanie sprawozga

prowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe,

administracyjna obstuga studiow podyplomowych (gpdzanie indeksow,
protokotéw,swiadectw ukaczenia studiéw podyplomowych itd.)

Do zadaStanowiska ds. Praktyk Zawodowych riglev szczegolngci:

obstuga administracyjna studenckich praktyk zawogdwyw w tym centralne
przygotowywanie oraz wydawanie umow i skierawea praktyki,

stworzenie i rozbudowa centralnej bazy miejsc odbye studenckich praktyk
zawodowych;

przygotowywanie uczelnianego harmonogramu odbywastiadenckich praktyk
zawodowych z podziatem na wydziaty i wydziatowenjestki organizacyjne;
wspotpraca z opiekunami praktyk na kierunkach omgdekunami ze strony
przedsgbiorstw, zaktadéw pracy, placowekswaatowo-wychowawczych, ueddow
I instytucji przyjmugcych na praktyki,

przygotowywanie ogoélnouczelnianych wzoréw dokumentidtyczcych praktyk,
przygotowywanie zbiorczych sprawozdaz realizacji studenckich praktyk
zawodowych,

Do zadaCentrum Rekrutacji i Karier nalg w szczegolngci:

organizacja procesu rekrutacji na studia,

nadzér organizacyjny nad cééig spraw zwizanych z procesem rekrutacji,
wspotpraca z wydziatowymi komisjami rekrutacyjnymi,

utrzymywanie w¢zi z absolwentami,

przygotowywanie i doskonalenie procesu monitorowarkarier zawodowych
absolwentow oraz przeprowadzanie hadankietowych i spomgdzanie raportow
/analiz procesu monitoringu),

doradztwo zawodowe,

gromadzenie i udogbnianie studentom i absolwentom informacji o et pracy,
wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelnracpdawcami i innymi
organizacjami rynku pracy,

8§ 37f. Do zada Centrum Obstugi Studenta najew szczegolngci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

centralna obstuga studentow,

centralne wydawanie legitymacji (ELS), dyploméwipementow,

centralne wydawanie gaiadczé o kontynuowaniu nauki i innych,

centralne prowadzenie albumu studentagdisiyploméw, rejestru legitymacji (ELS),
archiwizacja akt osobowych absolwentéw oraz osd&knych,

nadzor nad zawieraniem umow ze studentami,

prowadzenie ewidencji optat za studidwiadczone ustugi edukacyjne — optaty za
studia stacjonarne i niestacjonarne,

nadawanie studentom obawku wnoszenia optat za =zaja dydaktyczne
w uczelnianym systemie informatycznym oraz wprovesme wyciggow bankowych
do uczelnianego systemu,

sprawdzanie poprawio wnoszonych optat przez studentéw, ustalanie aliedbw,
naliczanie ustawowych odsetek od zalégtowysytanie wezwa do zaptaty,



an'

14.
15.

16.

10)sporadzanie okresowych sprawoZdazestawi@ i innych analiz dotycxych
prowadzonych prac, m.in. wprowadzanie danychgzanych z optatami za studia do

systemu POL-on.

8 4. W zahczniku do zarzdzenia Nr 61/2013 Rektora PWSZ w Koninie z dnia 6
wrzesnia 2013 r. w sprawie symboli dla komérek organypaygch Uczelni, stanowisk pracy,
a takze dla jednostek organizacyjnych Uczelni w celu®tamia w korespondencji:

1) zapis: pion | otrzymuje brzmienie:

Nazwa jednostki
| - REKTOR

. Akademickie Centrumedykowe
. Biuro Rektora

. Biuro Wspotpracy z zagranic

Biuro Kadr

Stanowisko ds. obstugi prawnej

Stanowisko ds. kontroli zaidcze]

Stanowisko ds. obronnych i ochrony informaegjawvnych
Stanowisko ds. pomocy materialnej dla studentéw

Stanowisko ds. bhp i ppo

. Petnomocnik ds. os6b niepetnosprawnych
. Dziekan Wydziatu Spoteczno-Ekonomicznego
. Dziekanat Wydziatu Spoteczno-Ekonomicznego

. Katedra Pedagogiki i Pracy Socjalnej

- Zaktad Pedagogiki
- Zaktad Pracy Socjalnej
Katedra Bezpiecastwa Wewgtrznego
Katedra Zaggzania i Logistyki
- Zaktad Logistyki
- Zakilad Zargzania

Dziekan Wydziatu Technicznego

Znak i symbol

I/ACJ
I/R
I/WZ
I/BKD
I/OP
I/IKZ
I/OiOIN
I/PMS
I/BHP
I/PON
I/IDWSE
I/IDzZWSE
I/KPIPS
l/zP
I/ZPS
I/KBW
I/KZiL
l/ZL
I/zZ
I/DW



17. Dziekanat Wydziatu Technicznego

18. Katedra Budownictwa

19. Katedra Mechaniki i Budowy Maszyn

20. Katedra Iaynierii Srodowiska

21. Dziekan Wydziatu Kultury Fizycznej i Ochronybavia
22. Dziekanat Wydziatu Kultury Fizycznej i Ochrodgirowia
23. Katedra Ekonomiki Turystyki

24. Katedra Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu

25. Katedra Morfologicznych i Czynécowych Podstaw Kultury Fizycznej

26. Katedra Dietetyki
27. Dziekan Wydziatu Filologicznego

28. Dziekanat Wydziatu Filologicznego

2) zapis: pion Il otrzymuje brzmienie:

.Lp. Nazwa jednostki
Il — PROREKTORZY

Prorektor ds. Ksztatcenia
Kierownik Dziatu Dydaktyki
Sekcja Analiz i Sprawozdawcoo

Sekcja Planowania i Informatycznej Obstugidgntow

1
2
3
4
5. Stanowisko ds. Jakm Ksztatcenia i Studiéw Podyplomowych
6. Stanowisko ds. Praktyk Zawodowych

7. Centrum Rekrutacji i Karier

8. Centrum Obstugi Studenta

9. Prorektor ds. Rozwoju i Promocji

11. Wydawnictwo

12. Biblioteka

DzWT
I/KB
I/KMiBM
N
I/DWKFIOZ
I/DzWKFiOZ
ER
I/KFINZ
I/KMIiCPKF
I/KD
I/IDWF
I/DzWF”.”

Znak i symbol

PK/
11/DzD
I/SAS

[I/POS
I/IKISP
/PZ
/ARK
I/COS
[I/PRP
/W
11/BU



13. Biuro ds. Promaocji II/BP
14. Stanowisko ds. Funduszy UE MFU

8 5. Zarzdzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania z mpobowgzujaca od
1 wrzenia 2015 r.

REKTOR

/-1 prof. zw. dr hab. Mirostaw Pawlak

RADCA PRAWNY

/-IKatarzyna Klapsa



Zalacznik nr 1 do zargdzenia nr 65/2015 r.
z dnia 4 sierpnia 2015 r.

Wykaz wydziatéw i wydziatowych jednostek organizaciyych
w Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie na 1 wrzaia 2015 r.

Nazwa podstawowej

Poz.| jednostki organizacyjnej Nazwa katedry Nazwa zaktadu
Uczelni
1 2 3 4

1. | Wydziat Filologiczny - -

Katedra Dietetyki

Katedra Ekonomiki -
2. | Wydziat Kultury Fizycznej | Turystyki
i Ochrony Zdrowia

Katedra Fizjoterapii i Nauk -
0 Zdrowiu

Katedra Morfologicznych i
Czynnagciowych Podstaw -
Kultury Fizycznej

Katedra Bezpieczstwa -
Wewnretrznego

3. Wydziat Katedra Pedagogiki i Pracy | Zaklad Pedagogiki
Spoteczno-Ekonomiczny | Socjalnej

Zaktad Pracy Socjalnej

Katedra Zarzdzania i Zaktad Logistyki
Logistyki

Zaklad Zarazdzania

Katedra Budownictwa -

4. Wydziat Techniczny Katedra Iynierii -
Srodowiska

Katedra Mechaniki i Budowy -
Maszyn







