ZARZADZENIE NR 49/2013
REKTORA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 12 lipca 2013 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2010r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:
§ 1. Powotuje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie
w nastgpujacym sktadzie:

1. mgr Anna Kruszynska — przewodniczacy

2. mgr Dorota Kwiatkowska — sekretarz

3. mgr Daniela Sikorska — cztonek

4. Joanna Janicka — cztonek.
§ 2. Komisja Przetargowa w postgpowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych, ktorych
warto$¢ przekracza kwot¢ 14 000 EURO bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy
Komisji Przetargowej, stanowiacym zatacznik nr 1 do zarzadzenia, ustawa o zamowieniach
publicznych oraz aktami wykonawczymi do ustawy.
§ 3. Rektor lub Kanclerz, zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych, moga powierzy¢
Komisji Przetargowej przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
ktoérego warto$¢ nie przekracza kwoty 14 000 EURO.
§ 4. Prace cztonkéw Komisji Przetargowej prowadzone sa nieodptatnie.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi PWSZ.
§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 50/2012 Rektora PWSZ w Koninie z dnia 27.06.2012 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamdéwien publicznych.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
[-/ prof. dr hab. Mirostaw Pawlak

RADCA PRAWNY
/-/Wojciech Pratat



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 49/2013

Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe;j

w Koninie z dnia 12 lipca 2013 roku w sprawie powotania
Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin okresla szczegotowy zakres i tryb pracy Komisji przetargowej powotanej w celu
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z przepisami
ustawy na rzecz Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie .

§2

Cztonkow Komisji przetargowej powotuje 1 odwotuje Rektor.

§3

Komisja rozpoczyna pracg z chwila jej powotania.

§4
Do obowiazkow cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci udzial w pracach Komisji oraz
wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z postgpowaniem.
Cztonkowie Komisji sa obowiazani rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone im
czynnosci, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, wiedza 1 doswiadczeniem.

§5

Cztonkowie Komisji maja prawo do:

1)

2)
3)

wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca Komisji, w tym w szczegdlnosci
do ofert, zalacznikow, zapytan ztozonych przez wykonawcow, wyjasnien zlozonych
wykonawcom, opinii biegtych, protokotow z prac Komisji,

konsultacji z wnioskujacym o zamdwienie,

zglaszania przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie pisemnych zastrzezen do pracy
Komisji.

§6
Cztonkowie Komisji, a takze inne osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, sktadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karne;j
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktéorych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy.
Oswiadczenie o braku lub o istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy, nalezy ztozy¢ zgodnie z wzorem okreslonym na druku ZP-1.
Wylaczeniu z dalszego udzialu w postgpowaniu podlegaja osoby, ktoére nie zlozyly
oswiadczenia, lub ztozyly o$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
w 17 ust. 1 ustawy.



o
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Wylaczenia przewodniczacego Komisji oraz bieglego w przypadku jego powotania,
dokonuje Rektor, Kanclerz.

Wylaczenia cztonkow Komisji dokonuje przewodniczacy Komisji.

W miejsce 0soéb wylaczonych z udzialu w postgpowaniu przewodniczacy Komisji moze
wnioskowa¢ do Rektora, Kanclerza o wyznaczenie nowych oséb, w stosunku do ktorych
nie zachodza okolicznosci okreslone w art. 17 ust. 1 ustawy.

Czynnosci podjete w postgpowaniu przez cztonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomos$ci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, sa
niewazne. Czynno$ci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego cztonka,
zastrzezeniem ust. 8 powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Nie powtarza si¢ czynnoS$ci otwarcia ofert oraz czynno$ci faktycznych, ktére nie maja
wptywu na wynik postepowania.

Cztonek Komisji w kazdym czasie ma obowiazek niezwlocznego wytaczenia si¢ z udzialu
w pracach komisji, jezeli powezmie wiadomo$¢ o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. Przepis ust. 3-8 stosuje si¢ odpowiednio.

§7
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, powotywany i odwotywany przez Rektora
sposrod cztonkéw Komisji.

. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalanie organizacji pracy Komisji oraz wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen
Komisji;

2) podziat zakresu prac migdzy cztonkéw Komisji w sposob odmienny, niz okreslaja
przepisy niniejszego regulaminu;

3) prowadzenie posiedzen Komisji,

4) nadzorowanie prowadzenia postgpowania zgodnie z prawem i niniejszym
regulaminem;

5) reprezentowanie Komisji w kontaktach z Rektorem, Kanclerzem oraz informowanie
Rektora, Kanclerza o problemach zwiazanych z pracami Komisji.

6) wskazanie, w uzgodnieniu z Rektorem, Kanclerzem, cztonka Komisji zastepujacego
sekretarza w czasie jego nieobecnosci;

7) odebranie o$wiadczen cztonkow Komisji, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 niniejszego
regulaminu;

8) niezwloczne wylaczenie z wykonywania czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia osoby, ktora nie zlozyla oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, zlozyla o$wiadczenie o istnieniu takich
okolicznosci lub ztozyta oswiadczenie niezgodne z prawda;

9) poinformowanie Rektora, Kanclerza o okoliczno$ciach wskazanych w § 6 ust. 3-8
niniejszego regulaminu;

10) informowanie cztonkow Komisji o wniesionym protescie i zwotanie posiedzenia
Komisji celem dokonania analizy protestu oraz przygotowania projektu odpowiedzi na
protest;

11) przedktadanie Rektorowi, Kanclerzowi do zatwierdzenia projektow dokumentow
przygotowanych przez Komisjg, w tym projektow odpowiedzi na protest.

§8

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu o udzieleniu

zamoOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy Komisji moze wystapic
do Rektora, Kanclerza o powotanie biegtych (rzeczoznawcow) w celu uzyskania ich
opinii.



2. Do biegtych (rzeczoznawcow) stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 6 niniejszego
regulaminu.

3. Biegly (rzeczoznawca) przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie Komisji bierze udziat
w jej pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

ROZDZIAL 11

TRYB PRACY KOMISJI

§9

Komisja rozstrzyga na posiedzeniach w catym sktadzie lub co najmniej w sktadzie 50 % + 1
cztonek sktadu Komisji.

§10

1. Do zadan Komisji nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

przygotowanie i zamieszczenie, w zalezno$ci od trybu udzielenia zamodwienia,
ogloszenia o zamowieniu;

przygotowanie, w zaleznos$ci od trybu udzielenia zamowienia, specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do sktadania ofert;
przystosowanie do wymogoéw zwiazanych z trybem udzielenia zamdwienia projektu
umowy;

udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia;

przygotowywanie do podpisu Rektora, Kanclerza zmian tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia;

prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;

dokonania otwarcia ofert;

ocena spetnienia warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Rektora,
Kanclerza o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych ustawa;
wnioskowanie do Rektora, Kanclerza o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa ;

10) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu;
11) przygotowanie propozycji najkorzystniejszej oferty do wyboru;
12) wystapienie do Rektora, Kanclerza o uniewaznienie postgpowania w przypadku

zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. Uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé
okolicznosci, ktore spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania;

13) przyjmowanie i  analizowanie = zasadnosci  wnoszonych  protestow  oOraz

przygotowywanie projektu odpowiedzi na protest.

2. Projekty dokumentow, pism oraz wystapien przygotowywanych w danym postgpowaniu sa
parafowane przez wszystkich cztonkéw Komisji bioracych udzial w postgpowaniu.
W przypadku odmowy parafowania cztonek Komisji jest obowiazany dotaczy¢ do projektu
zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem.

3.Protokoty z posiedzen Komisji podpisuja czlonkowie Komisji uczestniczacy
W posiedzeniu. Protokoty te stanowia zalaczniki do protokotu, o ktérych mowa w art. 96
ust.1 ustawy.

4. Protokoét postgpowania o zamdwienie publiczne, o ktorym mowa w art. 96 ust. 1 ustawy
podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji bioracy udzial w postgpowaniu.

5. W przypadku odmowy podpisania protokotu cztonek Komisji jest obowiazany ztozy¢ do
protokotu zdanie odrgbne wraz z uzasadnieniem.



§11

1. Komisja na posiedzeniu przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej na
podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkow komisji, z zastrzezeniem
ust. 5-6.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

3. Kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

4. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny, o ktorym
mowa w ust. 3, zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. W postepowaniu prowadzonym w trybie z wolnej reki Komisja przedstawia Rektorowi,
Kanclerzowi propozycj¢ zawarcia umowy z wykonawca, z ktorym byly przeprowadzone
negocjacje.

6. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng lub licytacji elektronicznej
Komisja proponuje wybor oferty, ktora zawiera najnizsza ceng.

§12
Sekretarza Komisji wyznacza Rektor z posrdd cztonkow komisji
Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) zastepstwo przewodniczacego komisji podczas jego nieobecnosci;

2) udostgpnianie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, zwane dalej ,,siwz”
1 prowadzenie rejestru wykonawcow, ktorym siwz udostepniono;

3) rozestanie do wykonawcoOw zaproszenia do negocjacji lub zaproszenia do zlozenia
oferty;

4) przyjmowanie zapytan i zadan wyjasnien dotyczacych tresci siwz, zaproszenia do
negocjacji lub zaproszenia do zlozenia oferty i1 przekazywanie ich cztonkom Komisji;

5) rozsytanie odpowiedzi wszystkim po przygotowaniu przez Komisj¢ odpowiedzi na
zapytania 1 zadania wyjasnien, o ktorych mowa w pkt. 3;

6) sporzadzanie protokotu z zebrania w przypadku zwotania zebrania wykonawcow;

7) sporzadzanie protokotow z posiedzen komisji oraz protokotu, o ktéorym mowa
w art. 96 ust. 1 ustawy;

8) prowadzenie dokumentacji postepowania;

9) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisjg w zakresie
zleconym przez przewodniczacego;

10) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

11) przechowywanie oryginatlow protokotoéw, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia- W trakcie trwania
postgpowania,

12) czuwanie nad prawidlowoscia realizacji zasady jawno$ci postgpowania, a zwlaszcza
udostepnianie protokotu i innej dokumentacji w zakresie 1 na zasadach okreslonych
ustawa;

13) czuwanie nad ochrona informacji nie podlegajacych, zgodnie z ustawa, ujawnieniu
w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem,;

14) rozsytanie kopii wniesionego protestu wszystkim wykonawcom bioracym udziat
W postgpowaniu, a jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub postanowien siwz
zamieszczenie na stronie internetowej, na ktorej jest udostgpniana specyfikacja;

15) rozsytanie informacji do wszystkich wykonawcow o powtdrzeniu lub dokonaniu
czynno$ci w wyniku uwzglednienia protestu;

16) kopiowanie, zgodnie z zapotrzebowaniem dokumentéw zwiazanych z postepowaniem;

17) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Przewodniczacego Komisji,
zwiazanych z postgpowaniem i1 niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia
postgpowania.



ROZDZIAL 111

POSTANOWIENIA KONCOWE

§13
1. Rektor, Kanclerz stwierdza niewazno$¢ czynnos$ci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Rektora, Kanclerza Komisja powtarza uniewazniong czynnos$¢, podjeta z
naruszeniem prawa.
3. Na polecenie Rektora, Kanclerza Komisja udziela pisemnych wyjasnien i sporzadza opinie
odnos$nie postgpowania.

§14
Rektor, Kanclerz odmawiajac zatwierdzenia propozycji Komisji 1 uniewazniajac
postgpowanie na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7 ustawy, tj. gdy postgpowanie obarczone jest
wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy, powierza przeprowadzenie nowego
postgpowania w tej samej sprawie Komisji w innym skladzie osobowym, o ile postgpowanie
bedzie powtorzone.

§15
Komisja konczy prace z chwila wylonienia wykonawcy albo z chwila uniewaznienia
postegpowania lub po zakonczeniu ewentualnego postgpowania odwotawczego, zwiazanego z
wynikiem postgpowania.



